
Prefeitura Municipal de Paranaguá 

Secretaria Municipal de Educação e Ensino Integral 

REQUERIMENTO PARA HORÁRIO ESPECIAL DE SERVIDOR ESTUDANTE  

Considerando a Lei Municipal n° 46/2006 – Estatuto do Servidor Municipal, no seu art. 136, 

concede horário especial ao servidor estudante do ensino fundamental, médio, universitário e de 

especialização, quando comprovada a incompatibilidade entre o horário escolar e o da 

repartição, sem prejuízo do exercício do cargo. 

Considerando a exigência da compensação de horário na repartição, respeitada a 

duração semanal do trabalho, conforme cita o Parágrafo único do Art. 136, da lei acima 

mencionada; 

Considerando o Ofício n° 15/2023 – SEMEDI que estabelece o envio dos documentos 

com as informações necessárias para autorização do horário especial; 

Considerando a perspectiva que versa nossas decisões, o compromisso com a 

valorização dos profissionais e a transparência dos processos; 

Orientamos que o servidor protocole o presente Termo preenchido com todas as 

informações necessárias, devidamente assinado pela chefia imediata do solicitante e anexo a 

Declaração de matrícula da instituição a qual o(a) servidor(a) esteja matriculado(a) que contenha 

as seguintes informações: 

▪ Nome das disciplinas cursadas no Semestre;

▪ Datas de aula especificadas por mês de todo o semestre (ex: 10/08, 17/08);

▪ Modalidade da aula (presencial, remota ou híbrida);

▪ Carga horária da disciplina;

Nos casos de renovação anual para o Semestre, não se faz necessário novo protocolo 

na Prefeitura Municipal de Paranaguá, apenas a entrega do Termo e Declaração da instituição 

de ensino com as devidas informações. 

DADOS DO(A) SERVIDOR(A) 

Nome: 

Matrícula:  Celular: 

E-mail:

Cargo:  Função: 

Data de Admissão: / / 

Lotação: 



Prefeitura Municipal de Paranaguá 

Secretaria Municipal de Educação e Ensino Integral 

REQUERIMENTO PARA HORÁRIO ESPECIAL DE SERVIDOR ESTUDANTE  

2. INFORMAÇÃO DO CURSO

Instituição:

Nome do Curso:

( ) Graduação ( ) Especialização (  ) Mestrado (  ) Doutorado (  ) Disciplina Isolada 

Período para a Concessão do Horário: ( ) 1º semestre ( ) 2º semestre 

Nome da Disciplina: 

Início: Término: 

Nome da Disciplina: 

Início: Término: 

Nome da Disciplina: 

Início: Término: 

GRADE DE TRABALHO ATUAL 

TURNO SEG TER QUA QUI SEX SAB 

Manhã 

Tarde 

Noite 

C. H. diária

Carga horária total semanal 

HORÁRIO DA AULA EM QUE O SERVIDOR IRÁ SE AUSENTAR DO LOCAL DE TRABALHO 

TURNO SEG TER QUA QUI SEX SAB 

Manhã 

Tarde 

Noite 

C. H. diária

Carga horária total semanal 

3. PROPOSTA DE COMPENSAÇÃO DE HORÁRIO ESPECIAL DO SERVIDOR
ESTUDANTE
A fim de compatibilizar meu horário de trabalho com meus estudos, no período de

/ /  à  / / , proponho a realizar a seguinte compensação de 

horário sem prejuízo de minha carga horária de trabalho. 

PROPOSTA REPOSIÇÃO 

TURNO SEG TER QUA QUI SEX SAB 

Manhã 

Tarde 

Noite 

C. H. diária

Carga horária total semanal 



Prefeitura Municipal de Paranaguá 
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Imediata. 

Dessa forma, submeto a presente proposta à aprovação da minha Chefia 

Paranaguá, de de . 

Assinatura do Servidor(a) 

4. ÁREA DA CIÊNCIA DA CHEFIA

( ) Estou ciente do pedido de horário especial para servidor estudante e também dos horários

de compensação. Estou de acordo com a concessão de horário especial do servidor, pois a

compensação de horários proposta assegura a carga horária que o servidor está submetido

em razão do cargo ocupado e não prejudica o planejamento e demais demandas

pedagógicas solicitadas pela equipe gestora da escola.

( ) Estou ciente do pedido de horário especial para servidor estudante, contudo, há 

discordância no que se refere ao horário proposto, pois trará prejuízos ao desenvolvimento 

dos trabalhos no setor: 

Nome: 

Cargo: 

Data: 

Assinatura e carimbo da Chefia 

No caso de profissional(a) que utiliza o período de hora atividade para os dias de aula, 

além do preenchimento da proposta acima, descreva como ocorre a compensação de 

horário: 


