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PREAMBULO

O Centro Municipal de Avaliagcdo Especializado esta situado a Rua
Rodrigues Alves, n° 702, Bairro Centro, municipio de Paranagua.

Criado através do Decreto n°® 974 em 08 de novembro do ano de dois mil
e dezoito e publicado no Diério Oficial Municipal, n°® 98 de 20/11/18, sob a
denominacdo de Centro Municipal de Avaliagcdo Especializado, tendo como
entidade mantedora a Prefeitura Municipal de Paranagua.

Através da Deliberagio COMED/PGUA N° 02/2014, recebeu autorizagéo
de funcionamento para atendimento na é&rea da Deficiéncia Intelectual e
Disturbios de Aprendizagem, Visual, Surdez, Condutas Tipicas e Altas
Habilidades, procedendo-se as solicitagcdes de renovacao de funcionamento de
acordo com as orientagdes da legislagdo vigente.

O Centro Municipal de Avaliacdo Especializada tem por finalidade ofertar
Servicos Especializados de apoio, suporte e colaboracdo na identificacdo das
necessidades especificas dos estudantes, bem como a avaliacdo pedagogica e
psicolégica, efetivacdo dos atendimentos terapéuticos educacionais, com vistas
ao desenvolvimento de potencialidades e resgate de melhores condi¢bes do
desempenho em referéncia a escolaridade e ambito social.

Os educandos atendidos neste Centro Municipal de Avaliacéo
Especializada devem estar matriculados em Escolas da Rede Municipal de
ensino de Paranagua, Centros Municipais de Educacdo Infantil e outras
instituicdes indicadas pela SEMEDI como instituicdes de ensino filantropico e
particular somente do ambito da Educacdo Infantii por meio de oficio,
acompanhado de documentos especificos, atendendo cronograma organizado

de acordo com as vagas disponiveis.

CMAE- Centro Municipal de Avaliagao Especializada
Rua Rodrigues Alves, n2690-Bairro Centro - CEP: 83203170-Paranagud-Parand

Tel: 34202857-Email: cmae.centrodeavaliacao@gmail.com



CVIE iy,
£
&

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ENSINO INTEGRAL
CENTRO MUNICIPAL DE AVALIAGAO ESPECIALIZADA

Os CMEls e Escolas municipais atendidas sédo as seguintes:

Centro Municipal de Educacéo Infantil Agadil Cabral;

Centro Municipal de Educacao Infantil Anita Canale Raby;

Centro Municipal de Educacao Infantil Anita Ribeiro Fontes;

Centro Municipal de Educagéao Infantil Antonio Tortato;

Centro Municipal de Educacao Infantil Arcelina de Pina;

Centro Municipal de Educacéo Infantil Aurora Xavier dos Santos ;
Centro Municipal de Educacéo Infantil Edite Amatuzzi de Pinho;
Centro Municipal de Educacéo Infantil Helena Porto Santos;

Centro Municipal de Educacao Infantil Jurandir Rozendo de Lima;
Centro Municipal de Educacéo Infantil Maria de Lourdes Kossatz;
Centro Municipal de Educacéo Infantil Milena Bonfin;

Centro Municipal de Educacéao Infantil Helena Porto Santos;

Centro Municipal de Educacéo Infantil Nossa Senhora de Guadalupe;
Centro Municipal de Educacéo Infantil Rosy Mattar Maia;

Centro Municipal de Educacéo Infantil Nossa Senhora do Rocio
Centro Municipal de Educacéo Infantil Nossa Senhora dos Navegantes
Centro Municipal de Educacéao Infantil Zuleide Pinto Rosa

Centro Municipal de Educacéao Infantil Ruth Crocetti Baka

Centro Municipal de Educacao Infantil Regina Célia Domit

Centro Municipal de Educacéo Infantil Lici Requido

ESCOLAS MUNICIPAIS — EDUCACAO INFANTIL E ENSINO
FUNDAMENTAL

Escola Municipal de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental Almirante
Tamandareé;

Escola Municipal de Educagéo Infantil e Ensino Fundamental Professora
Miriam Soares Cunha;

Escola Municipal de Educacao Infantil e Ensino Fundamental Joaquim
Tramujas Filho;

Escola Municipal de Ensino Fundamental Iracema dos Santos

Escola Municipal de Educacao Especial Professora Eva Tereza
Amarante Cavani

Escola Municipal de Ensino Fundamental Manoel Viana

Escola Municipal de Ensino Fundamental Luiz Vaz de Camoes

Escola Municipal Presidente Kennedy
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e Escola Municipal de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental Professora
Eloina Loyola Vianna

e Escola Municipal de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental “Prof?.
Eloina Loyola de Camargo Vianna”

e Escola Municipal de Educacao Infantil e Ensino Fundamental Presidente
Castelo Branco

e Escola Municipal de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental Maria José
Henrique Tavares

e Escola Municipal de Educacgao Infantil e Ensino Fundamental LeGncio
Corréa

e Escola Municipal de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental Professora
Berta Rodrigues Elias

e Escola Municipal de Ensino Fundamental Ind Xavier Zacharias

e Escola Municipal de Educacéao Infantil e Fundamental Professora Edinéa
Marize Marques Garcia

e Escola Municipal de Educacgéo Infantil e Ensino Fundamental José de
Anchieta

e Escola Municipal de Educacao Infantil e Ensino Fundamental Tiradentes

ESCOLAS MUNICIPAIS EM TEMPO INTEGRAL

e Escola Municipal de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental Arminda
de Souza Pereira

e Escola Municipal de Educacao Infantil e Ensino Fundamental Dr Anibal
Ribeiro Filho

e Escola Municipal de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental Gabriel de
Lara

e Escola Municipal de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental Hugo
Pereira Corréa

e Escola Municipal de Ensino Fundamental Jodo Rocha dos Santos

e Escola Municipal de Ensino Fundamental Nascimento Junior

e Escola Municipal de Educacao Infantil e Ensino Fundamental Presidente
Costa e Silva

e Escola Municipal de Educacao Infantil e Fundamental Professora Edinéa
Marize Marques Garcia

e Escola Municipal de Ensino Fundamental Professora Francisca Pessoa
Mendes

e Escola Municipal de Educacao Infantil e Ensino Fundamental Professora
Naya Castilho
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e Escola Municipal de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental Professora
Rosiclair da Silva Costa (CAIC Heitor Villa Lobos)

e Escola Municipal de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental Professora
Sully da Rosa Vilarinho

e Escola Municipal de Ensino Fundamental Graciela Elizabete Almada
Diaz

e Escola Municipal de Educacéao Infantil e Ensino Fundamental Professor
Randolfo Arzua

ESCOLAS RURAIS MUNICIPAIS

Escola Rural Municipal Teodoro Valentim
Escola Rural Municipal Cipriano Librano Ramos
Escola Rural Municipal Antonio Fontes

Escola Rural Municipal José Chemure

Escola Rural Municipal Nazira Borges

Escola Rural Municipal Professora Maria Trindade da Silva
Escola Rural Municipal Rio das Pedras

Escola Rural Municipal Luiz Andrioli

Escola Rural Municipal Amparo

Escola Rural Municipal Eufrasina

Escola Rural Municipal Eulalia Maria da Silva
Escola Rural Municipal Nacar

Escola Rural Municipal Nova Brasilia

Escola Rural Municipal Piagcaguera

Escola Rural Municipal Ponta de Uba

Escola Rural Municipal Tambarutaca

O Centro Municipal de Avaliagdo Especializado presta servicos de
avaliacdo diagnostica psicoeducacional e atendimentos terapéuticos
educacionais (Pedagogia Especializada, atendimento neuropediatra, psiquiatra,
fonoaudidloga, Terapia Ocupacional e Psicologia em parceria com a Secretaria
Municipal da Saude), sendo os atendimentos terapéutico-educacionais aos
estudantes com deficiéncia nas areas auditiva, intelectual, fisica, multiplas
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deficiéncias, como também distarbios de aprendizagem, condutas tipicas,
alteracdes de fala e linguagem, altas habilidades, atraso do desenvolvimento e
outros atendimentos inerentes a Educacdo Especial, através do suporte e
colaboracéo na identificacdo das necessidades educacionais especificas dos
educandos, assim como do professor, em atuar em projetos de prevencao a
saude do professor, visando o desenvolvimento de suas potencialidades, a
melhoria de seu desempenho escolar, familiar e social observado a legislacao
vigente.

A estrutura organizacional deste Centro Municipal de Avaliagao
Especializado é composta pelas seguintes equipes.

a) Técnico pedagogico administrativo: diretor e coordenador.

b) Equipe Técnica Pedagdgica: Divisdo de Educacéo Especial.

c) Avaliacdo diagnostica psicoeducacional com 0s  servigos
especializados em Pedagogia e Psicologia.

d) Atendimento terapéutico Educacional com os servi¢os especializados:
Apoio Pedagdgico Especializado, Fonoaudiologia, Terapia Ocupacional e
Psicologia.

A Comunidade atendida no Centro Municipal de Avaliacdo Especializado
€ proveniente dos bairros pertencentes ao municipio de Paranagua.

Em relacéo a situacdo econdmica das familias atendidas no municipio de
Paranagua, o PIB per capita foi de 46.973,94 R$, o percentual das receitas
oriundas de fontes externas 53,9% e o indice de Desenvolvimento Humano
Municipal foram de 0, 750, referéncia do IBGE 2015, relacionadas as condicdes
basicas de moradia, saude e emprego.

O desenvolvimento dos atendimentos terapéuticos educacionais no
Centro Municipal de Avaliacdo Especializado propicia condicbes para que 0s
envolvidos no processo terapéutico educacional do estudante, familia e escola,

compartilhem com o Centro o papel de responsaveis e co-participantes de todo
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0 processo que envolve as tarefas de avaliacéo e de reabilitacdo e ou superacao
das dificuldades de aprendizagem apresentadas pelos estudantes com
necessidades especiais. Desta maneira se promove a integracdo Centro

Municipal de Avaliagdo Especializado e Comunidade.

O presente regimento tem por fundamentacéo legal:
* Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - 1998;
* Lei n® 8069/90 de 13/07/90 — DispbOe Sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente e da Outras Providéncias;
* Lei n® 9394/96 de 20/12/96 — “Estabelece as Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional”;
Resolucédo n° 02/2001-CNE/CEB;
Resolugdo CFP N.° 007/2003;
Deliberagcédo n° 02/03- CEE/PR;
Deliberacédo 16/99 do Conselho Estadual de Educacdo — CEE/PR;
Deliberacdo COMED/PGUA N° 02/2014;

TITULO | N
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO | )
DA LOCALIZACAO E PROPRIEDADE

Art.1.° - O Centro Municipal de Avaliacdo Especializado esta situado a Rua
Rodrigues Alves, n°702, Bairro Centro, no Municipio de Paranagud, Estado do
Parand, criado e denominado pelo Decreto Municipal n°® 000/2017 e publicado
no Diario Oficial Municipal, n® 00 de 00/00/00, sob a denominagéo de Centro
Municipal de Avaliacdo Especializado.

Art. 2.°- O Centro Municipal de Avaliacdo Especializado tem como entidade
mantenedora a Prefeitura Municipal de Paranagua.
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CAPITULO Il

DAS FINALIDADES

Art. 3.° - O Centro Municipal de Avaliacao Especializado tem por finalidade
ofertar servicos especializados de apoio, suporte e identificacdo de
necessidades educacionais especiais, realizar avaliacbes e atendimentos
terapéutico-educacionais, e atuar em projetos de prevencdo a saude do
professor, visando o desenvolvimento de suas potencialidades, a melhoria de

seu desempenho escolar e social, observada a legislacéo vigente.

Paragrafo Unico - O Centro Municipal de Avaliacdo Especializado prestara
atendimento terapéutico-educacional aos estudantes com deficiéncia nas areas
visual, auditiva, intelectual, multipla deficiéncia, como também disturbios de
aprendizagem, transtorno global do desenvolvimento, alteracbes da fala e

linguagem, altas habilidades e atraso do desenvolvimento.

Art. 4. ° - Os estudantes a serem atendidos neste Centro Municipal de Avaliacao
Especializado deverdo estar matriculados em Escolas da Rede Municipal de
Ensino de Paranagua ou nos Centros Municipais de Educacdo Infantil, na
abrangéncia do Nucleo Regional da Educacado a qual pertenca, facilitando-lhes
0 acesso e a frequéncia aos Servigos Especializados.
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CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 5. ° - Atendendo e respeitando os principios que norteiam a Educacéao
Especial, este Centro Municipal de Avaliagdo Especializado tem por objetivos:

| - efetivar avaliagédo diagndstica psicoeducacional dos estudantes da Rede
Municipal de Ensino de Paranagua;

Il - ofertar atendimento terapéutico-educacional aos estudantes em suas
necessidades educacionais especiais, por meio de servigos especializados nas
areas de Pedagogia Especializada, Fonoaudiologia, Terapia Ocupacional e
Psicologia;

[l - oportunizar aos estudantes que apresentam necessidades educacionais
especiais suporte as suas necessidades no processo de aprendizagem visando
seu desenvolvimento global;

IV - colaborar com as Escolas Municipais e os Centros Municipais de Educacao
Infantil no processo de aprendizagem dos estudantes, integrando a rede de
apoio;

V - participar junto as escolas no processo de inclusédo, de acordo com as
diretrizes da SEMEDI;

VI - esclarecer, orientar e encaminhar acdes junto as familias para efetivo apoio
e suporte a escolaridade dos estudantes atendidos, de acordo com as suas

necessidades educacionais.
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TITULO Il
DOS PROGRAMAS DO CENTRO MUNICIPAL DE AVALIACAO
ESPECIALIZADO

CAPITULO | ) ]

DO PROGRAMA DE AVALIACAO DIAGNOSTICA MULTIPROFISSIONAL
Art. 6.°— O Programa de Avaliacao Diagndstica Multiprofissional consiste em um
processo amplo que implica em investigar por meio de Testes formais e informais
as potencialidades e dificuldades de aprendizagem dos estudantes indicados
pelas Escolas Municipais, Centros Municipais de Educacgéao Infantil e por outras
instituicbes desde que encaminhadas pela Secretaria Municipal da Educacéo,
Divisdo de Educacdo Especial, possibilitando a compreensdo de seu
funcionamento global e a indicacdo de alternativas de intervencdo para a
melhoria de seu desempenho escolar, familiar e social.

Paragrafo Unico - Na avaliagdo diagndstica Multiprofissional, este Centro
Municipal de Avaliacdo Especializado contara com a colaboracédo da escola ou
Centro de Educacéo Infantil Municipal de origem do estudante.

Art. 7.° — O Programa de Avaliacao Diagndéstica Multiprofissional € um servico
especializado que sera exercido por profissionais, sendo dois Pedagogos com
especializacdo em Educacao Especial e formacdo em Avaliacdo Diagndstica
Psicoeducacional, dois Fonoaudiélogos, dois Psicologos, dois Terapeutas

Ocupacionais e demais profissionais que se fizerem necessarios.
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Secéo | — Do Servico Especializado de Avaliacdo Pedagogica

Alunos com queixas de dificuldades de aprendizagem e/ou
comportamento sdo encaminhados & Equipe Multidisciplinar. Todos os aspectos
que, o pedagogo ou psicopedagogo, vao ser observados e avaliados visam
obter uma hipétese diagndstica de dificuldades naturais, evolutivas e transitérias.
Em situac6es mais acentuadas o relatério da avaliacdo é encaminhado a uma
investigacdo mais especifica que devera passar por varios outros profissionais,
inclusive da saude.

No processo avaliativo ha fatores primordiais que direcionam ao
diagnostico. Sabe-se que ha um consenso sobre a importancia da anamnese
que direciona grande parte de um diagnéstico, tanto pedagdgico quanto clinico,

de uma crianca em situacdes de dificuldades de aprendizagem.

Secéo II- Do Servigco Especializado de Avaliacdo de Fonoaudiologia

A avaliacdo fonoaudiol6gica consiste em uma entrevista inicial, onde se
busca os motivos da procura, levantam-se dados do desenvolvimento, da saude
geral e outras informacglOes relevantes para o caso. Seguida do exame
fonoaudioldgico e juntamente com outros exames complementares, € avaliada a
gueixa do paciente e diagnosticada a natureza de seu problema, suas causas e
consequéncias. E por fim é feita a reunido, devolutiva, com o paciente e/ou com
seu responsavel quando é passado o resultado da avaliacdo, os eventuais

procedimentos terapéuticos e orientacdes especificas para cada caso.
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Secéao lll — Do Servigco Especializado de Avaliacdo de Psicologia

A avaliacdo psicologica é um processo técnico e cientifico realizado com
alunos da rede municipal de Ensino Fundamental e Educacgéo Infantil, que requer
intervencdes especificas.

Ela é dinamica, e se constitui de fonte de informacdes de carater investigativo
sobre os fendmenos psicoldgicos e temporais, com a finalidade de subsidiar os
trabalhos na area da saude e da educacao.

A avaliacdo psicologica € um processo amplo que envolve a integracdo de
informacdes provenientes de diversas fontes, dentre elas, entrevistas através de
anamnese, observacoes, testes psicoldgicos e pedagdgicos, analise clinico e de
documentos, finalizando com a devolutiva para as devidas intervencdes

realizadas pelo ambito familiar e escolar.

Secao IV — Do Servico Especializado de Avaliagdo Terapéutico Ocupacional

O Servigo de Terapia Ocupacional do CMAE atendera alunos da rede
municipal de ensino Fundamental e Educacao Infantil, cuja capacidade para
desempenhar atividades cotidianas esteja ameacada ou interrompida por
incapacidades temporarias ou permanentes.

O objetivo final da terapia ocupacional € habilitar ou reabilitar o individuo
para desempenhar, de forma satisfatoria, suas atividades de vida diéria:
autocuidado corporal, atividades rotineiras da vida pessoal (direcao veicular, uso
de aparelhos de comunicagéo, finangas pessoais etc.), trabalho, estudo, lazer e
participacdo social. Para atingir este objetivo, o terapeuta utiliza atividades
terapéuticas e recursos de tecnologia assistida (adaptacdes, cadeiras de rodas,

orteses, recursos de informética, entre outros). A ideia € adaptar o ambiente e/ou
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0s acessorios utilizados no dia a dia do paciente, para torna-lo mais autbnomo e

seguro em sua rotina ocupacional e no desempenho das tarefas cotidianas.

Art. 8° — O servico especializado na Area de Avaliacdo Diagndstica
Multiprofissional estard subordinado a Dire¢do da Instituicdo e vinculado aos

demais servicos de apoio.

CAPITULO Il

DO PROGRAMA TERAPEUTICO-EDUCACIONAL

Secéo |

Do Servigco Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na
Area de Apoio Pedagdgico Especializado

Art. 9 — O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na
Area de Apoio Pedagdgico Especializado tem por fungéo principal contribuir para
a melhoria das condi¢cdes de aprendizagem formal dos estudantes objetivando
seu desenvolvimento no ambito académico.

Art. 10 — O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na
Area de Apoio Pedagdgico Especializado sera exercido por um professor
pedagogo, com curso de especializacdo em Educacdo Especial, designado
conforme normas vigentes da Secretaria Municipal da Educacéao.

Art. 11 — O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na
Area de Apoio Pedagdgico Especializado estara subordinado a Direcdo e

integrado aos demais servicos.
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Secéo Il

Do Servico Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na
Area de Fonoaudiologia

Art. 12 — O Servigo Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Fonoaudiologia visa proporcionar a aquisi¢cdo, desenvolvimento e
estruturacdo da fala e da linguagem, voz e audicéo e melhoria de condi¢cdes nas
falhas de percepcdo auditiva, possibilitando ao estudante a sua evolucdo e
interacdo com o0 meio, bem como no processo de aprendizagem.

Art. 13 — O Servigo Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Fonoaudiologia sera exercido por fonoaudiologo, atendendo a legislac&o
vigente e as diretrizes da Secretaria Municipal de Educacao e Ensino Integral e
Secretaria Municipal da Saude.

Art. 14 — O Servigo Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Fonoaudiologia estara subordinado & Direcédo do Centro Municipal de
Avaliacdo Especializado em seu ambito especifico e integrado aos demais
servicos, sendo a avaliacdio de desempenho de seus profissionais,
responsabilidade da Direcdo deste Centro em parceria com o responsavel da

Secretaria Municipal da Educacéo.

Secao Il

Do Servigco Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na
Area de Psicologia

Art. 15 — O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na
Area de Psicologia tem por funcdo principal estabelecer um plano de
atendimento aos estudantes encaminhados por avaliagdo diagndstica
psicoeducacional propiciando suporte e orientagdo a familia e a instituicdo de

origem, visando o desenvolvimento biopsicossocial e académico do estudante.
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Art. 16 — O Servigo Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Psicologia seréa exercido por psicélogo, atendendo legislacéo vigente e
as diretrizes da Secretaria Municipal da Educacdo e Secretaria Municipal da
Saude.

Art. 17 — O Servigo Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Psicologia estara subordinado & Direcdo do Centro Municipal de
Avaliacdo Especializado em seu ambito especifico, e integrado aos demais
servicos, sendo a avaliacio de desempenho de seus profissionais,
responsabilidade da Direcdo deste Centro em parceria com o responsavel da

Secretaria Municipal de Educacéo.

Secéao IV

Do Servico Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na area
de Terapia Ocupacional

Art. 18 — O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na
Area de Terapia Ocupacional tem por funcéo principal estabelecer um plano de
atendimento aos estudantes encaminhados por avaliacdo diagndstica
psicoeducacional propiciando suporte e orientacdo a familia e a instituicdo de
origem, visando o desenvolvimento biopsicossocial e académico do estudante.
Art. 19 — O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Terapia Ocupacional sera exercido por um Terapeuta ocupacional,
atendendo legislacdo vigente e as diretrizes da Secretaria Municipal da
Educacao e Secretaria Municipal da Saude.

Art. 20 — O Servigo Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Terapia Ocupacional estara subordinado & Direcdo do Centro Municipal
de Avaliacdo Especializado em seu ambito especifico, e integrado aos demais

servicos, sendo a avaliacio de desempenho de seus profissionais,

19
CMAE- Centro Municipal de Avaliagao Especializada

Rua Rodrigues Alves, n2690-Bairro Centro - CEP: 83203170-Paranagud-Parand

Tel: 34202857-Email: cmae.centrodeavaliacao@gmail.com



(T}

QVIAE i,
“gfi f\’\

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA gér\ﬂw
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ENSINO INTEGRAL
CENTRO MUNICIPAL DE AVALIAGAO ESPECIALIZADA

responsabilidade da Direcdo deste Centro em parceria com o responsavel da
Secretaria Municipal de Educacéo.

Secao V

Do Servigo Especializado de Atendimento Terapéutico no Programa Saude
do professor na Area de Psicologia

Art.21 - O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico realizado junto ao
Programa de Atencdo a Saude e Valorizacdo do Professor, pela Area da
Psicologia, tem por finalidade favorecer a prevencao de doencas e promoc¢ao da
saude mental dos mesmos.

Art. 22 - O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico realizado junto ao
Programa de Atencdo & Salde e Valorizacdo do Professor, na Area da
Psicologia, sera exercido por psicologo, atendendo a legislacdo vigente, as
Diretrizes da Secretaria Municipal da Educacéo e Ensino Integral e Secretaria
Municipal da Saude, bem como em concordancia com o cédigo de ética do
profissional.

Art. 23 - O Servigo Especializado de Atendimento Terapéutico realizado junto ao
Programa de Atencdo & Salde e Valorizacdo do Professor, na Area da
Psicologia estara subordinado a Direcdo do Centro Municipal de Avaliacao
Especializado em seu ambito especifico, e integrando os demais servicos
relacionados ao Programa de Atencdo a Saude e Valorizacdo do Professor,
sendo a avaliacdo de desempenho de seus profissionais, responsabilidade da
Direcao deste Centro, em parceria com o responsavel da Secretaria Municipal
de Educacéao e Ensino Integral.

Secao VI

Do Servico Especializado de Atendimento Terapéutico no Programa Saude
do professor na Area de Fonoaudiologia

Art. 24 — O Servigo Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Fonoaudiologia visa proporcionar melhor aquisicdo, desenvolvimento e
estruturagéo da fala e da linguagem, voz e audicao prevenindo problemas futuros

com condicdes da fala e percepcéo auditiva, possibilitando ao educador a sua
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evolucao e interacdo com o meio sem afetar e prejudicar suas condigbes de
saude.

Art. 25 — O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Fonoaudiologia sera exercido por fonoauditlogo, atendendo a legislag&o
vigente e as diretrizes da Secretaria Municipal de Educacao e Ensino Integral e
Secretaria Municipal da Saude.

Art. 26 — O Servico Especializado de Atendimento Terapéutico-Educacional na
Area de Fonoaudiologia estara subordinado a Dire¢édo do Centro Municipal de
Avaliacdo Especializado em seu ambito especifico e integrado aos demais
servicos, sendo a avaliacdo de desempenho de seus profissionais,
responsabilidade da Direcdo deste Centro em parceria com o responsavel da

Secretaria Municipal da Educagé&o e Ensino Integral.

TITULO Il

DA GESTAO DO CENTRO MUNICIPAL DE AVALIACAO ESPECIALIZADO
CAPITULO |

DA GESTAO

Art. 27 - A gestédo do Centro Municipal de Avaliagao Especializada, exercida pela
Direcdo, tem carater democratico e rege todo o seu funcionamento,
compreendendo o planejamento, a tomada de decisdo, a execucdo, O
acompanhamento, e a avaliacdo das questbes administrativas, de gestéo
financeira e dos programas de Avaliagdao Multiprofissional e Atendimento

Terapéutico-Educacionial oferecidos no Centro.

Paragrafo Unico - A dire¢cdo promovera a participacdo da comunidade deste

Centro, entendida como o conjunto constituido pelos profissionais da Educacéo

21
CMAE- Centro Municipal de Avaliagao Especializada

Rua Rodrigues Alves, n2690-Bairro Centro - CEP: 83203170-Paranagud-Parand

Tel: 34202857-Email: cmae.centrodeavaliacao@gmail.com



(T}

QVIEE (s,
{‘g'& f\’\

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA §§M
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ENSINO INTEGRAL
CENTRO MUNICIPAL DE AVALIACAO ESPECIALIZADA
Especial, estudantes, pais ou responsaveis e demais funcionarios que

protagonizam as avaliacfes e acao terapéutico-educacional.

CAPITULO II
DA EQUIPE DO CENTRO MUNICIPAL DE AVALIA(;AO ESPECIALIZADO
Art. 28 - O Centro Municipal de Avaliacdo Especializado tera sua estrutura
organizacional composta pelas seguintes equipes:
| - técnica pedagdgico-administrativa composta por:
a) diretor com especializagcdo em Educacéo Especial;
b) técnico em apoio especializado exercido por profissional do magistério com
pedagogia, especializacdo em Educacdo Especial e Gestdo e Processo em
Educacdo, Diversidade e Inclusdo para chefia da “Divisdo de Educacdo
Especial’;
C) recepcionista;
d) assistente social.
Il - de avaliacdo diagndstica multiprofissional, composta por:
a) pedagogo com especializagdo em Educacdo Especial e formacdo em
avaliacao diagndstica psicoeducacional;
b) psicologo;
c) fonoaudiologo;
d) terapeuta ocupacional.
[l - de atendimento terapéutico-educacional, composta por:
a) apoio escolar especializado, pedagogo com especializacdo em Educacéo
Especial;
e Professor habilitado ou especializado em AEE;
b) fonoaudiélogo;
c) psicologo;
d) terapia ocupacional.
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IV- de atendimento Clinico, composta por:
a) médico Psiquiatrico;

b) médico Neurologista.

CAPITULO Il
DA EQUIPE TECNICA PEDAGOGICO-ADMINISTRATIVA
Secéo |

Da Direcéo e/ou Coordenador

Art. 29 — A direcdo do Centro Municipal de Avaliacdo Especializado € exercida
por profissional com formagédo em Educacdo Especial indicado pela Secretaria
Municipal da Educacdo, com a funcdo de administrar este Centro, sendo
responsavel pelo planejamento, dinamizacdo, sistematizacdo, avaliacdo e
qualidade dos programas ofertados, atendendo a legislagcdo vigente e as
diretrizes da Secretaria Municipal da Educacgao e Ensino Integral.

Art. 30 — Compete ao diretor:

| - definir em conjunto com a equipe do Centro o Plano de Acéo para a avaliacao
multiprofissional e os atendimentos especializados aos estudantes da Rede
Municipal de Ensino;

II - articular agbes com as Unidades Escolares, os Centros Municipais de
Educacdo Infantii e outros equipamentos da comunidade, visando o0s
atendimentos e as avaliacdes especializadas aos estudantes com necessidades
educacionais especiais e/ou dificuldades de aprendizagem;

[ll - acompanhar, orientar e avaliar as acdes desenvolvidas pelos profissionais

deste Centro Municipal de Avaliacdo Especializado;
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IV - zelar pela eficiéncia e qualidade dos Servigos Especializados oferecidos aos
estudantes tomando as providéncias cabiveis quando necessario;

V - coordenar os servicos deste Centro Municipal de Avaliagcdo Especializado,
acompanhando o desenvolvimento dos seus planos e projetos, avaliando os
resultados e propondo sua realimentacdo, sempre que necessario;

VI - manter entrosamento com entidades afins para possiveis encaminhamentos
de estudantes, quando houver necessidade;

VIl - manter o fluxo de informacdo entre o Centro Municipal de Avaliacao
Especializado e a Chefia da Divisdo de Educacdo Especial que realiza
atendimento as necessidades especiais no municipio de Paranagua, demais
setores da Secretaria Municipal da Educacdo e Ensino Integral, Secretaria
Municipal da Saude, Escolas Municipais, Centros Municipais de Educacédo
Infantil, Nacleos Regionais e outros 6rgaos afins;

VII - convocar e presidir reunides com a equipe deste Centro com as Escolas
Municipais e Centros Municipais de Educacéo Infantil, pais ou responsaveis, de
acordo com as demandas, quando houver necessidade;

IX - tomar providéncias de carater urgente em situacdes imprevistas, informando,
de acordo com a necessidade, ao respectivo Nucleo Regional de Educacao,
Distrito Sanitario e Chefia da Divisdo de Educacdo Especial que realiza
atendimento as necessidades especiais no municipio de Paranagua;

X - comparecer ou fazer-se representar nas atividades e eventos que requeiram
sua presenca;

XI - controlar e acompanhar a utilizacao racional do ambiente fisico, dos recursos
materiais permanentes e de consumo deste Centro Municipal de Avaliacdo
Especializado, conforme diretrizes da Secretaria Municipal da Educacdo e
Ensino Integral e encaminhamentos definidos em conjunto com a Associacao de

Pais, Profissionais e Funcionarios;
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XII - solicitar, coordenar e acompanhar reformas, ampliagcbes ou adequacdes
fisicas de acordo com as necessidades e demandas deste Centro;
XIlI- efetivar a gestdo do Programa de Descentralizacdo de recursos, atendendo
legislacdo vigente e diretriz da Secretaria Municipal da Educacdo e Ensino
Integral,
XIV - deferir a matricula, a transferéncia, o desligamento e a conclusdo do
atendimento do estudante mediante comprovacdo dos requisitos e critérios
estabelecidos e com base nos pareceres dos profissionais de atendimento;
XV - prestar sempre que necessdrias informacdes, orientagcbes ou
esclarecimentos as familias e/ou as instituicdes de origem dos estudantes;
XVI - propiciar condicdes para entrosamento adequado entre estudantes,
familias e equipe de profissionais deste Centro Municipal de Avaliacéo
Especializado;
XVII - assinar toda documentacdo expedida por este Centro Municipal de
Avaliacdo Especializado e dar visto nos livros de registro e outros documentos
afins;
XVIII- propiciar condicbes para estudos e pesquisas conforme exigéncias dos
casos atendidos nos servi¢os Especializados;
XIX- participar de reunides com Escolas Municipais, Centros de Educacéo
Infantil, Distrito Sanitario, Nucleo Regional, comunidade e outras instituicoes,

quando se fizer necesséario.

Art. 31 — Em caso de impedimentos temporarios do Diretor este indicara, em
reunido geral, o seu substituto dentre os profissionais em atuacao neste Centro
Municipal de Avaliacédo Especializado e procedera a indicacéo junto a Secretaria
Municipal da Educacéo e Ensino Integral, para aprovacao.

Art. 32 — Nos impedimentos definitivos do Diretor cabera a Secretaria Municipal

da Educacgéo e Ensino Integral a indicagéo para sua substituic&o.
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Secao Il

Do Atendimento Educacional Especializado

Art. 33 — Compete ao profissional do magistério e de pedagogia que atua no
Apoio Especializado neste Centro Municipal de Avaliacdo Especializada:

I- manter organizados e atualizados os documentos em geral, recebendo,
classificando, expedindo, protocolando, distribuindo ou arquivando os mesmos,
de acordo com normas de gestdo documental da Secretaria Municipal da
Educacao e Ensino Integral,;

Il - organizar e manter atualizados arquivos com a documentacédo oficial deste
Centro Municipal de Avaliacdo Especializada e com a legislacdo pertinente a
Educacao Especial;

[ll- manter contato com as Instituicbes Municipais de Educacdo e Ensino, ou
outras instituicdes que se fagam necessario e com 0s pais ou responsaveis, para
informacgdes, esclarecimentos e encaminhamentos, a partir de orientagcées do
diretor;

IV- organizar com os profissionais do Centro Municipal de Avaliacao
Especializado, a partir da analise das demandas, as agendas de atendimentos
especializados e avaliacbes diagnosticas Multiprofissionais e de possiveis
encaminhamentos externos;

V - intervir junto as familias e as Instituicbes Municipais de Educacao e Ensino
guanto a importancia da freqiiéncia dos estudantes aos atendimentos;

VI - participar de estudos de casos, reunides e eventos, sempre que solicitado
pelo diretor ou chefia;

VIl - participar da equipe multidisciplinar, quando necessario, prestando
informagdes, esclarecimentos e colaborando para o desenvolvimento das

propostas de trabalho deste Centro Municipal de Avaliagdo Especializado;
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VIII - elaborar relatorios e outros documentos que se fizerem necessarios;
IX - indicar e propor encaminhamentos e acfes que contribuam para o
desenvolvimento do trabalho deste Centro, implementando-os com a
concordancia do diretor;
X - comunicar ao diretor ou chefia todas as irregularidades e ocorréncias
relevantes, no ambito deste Centro Municipal de Avaliacdo Especializada.
XI - acompanhar a efetivacdo dos encaminhamentos e atendimentos sugeridos
na Avaliagdo Diagndéstica Multiprofissional junto & Escola Municipal ou Centro
Municipal de Educacao Infantil, bem como orientar a familia da necessidade dos
mesmos;
XII - participar de reunides e capacitacdes articuladas pela Chefia da Divisédo de
Educacdo Especial que realiza atendimento as necessidades especiais no
municipio de Paranagua, quando solicitado;
XII - atuar como mediador entre o Centro Municipal de Avaliacdo Especializado;
as Escolas Municipais, os Centros Municipais de Educacédo Infantil, Nucleo

Regional de Educacéo e outras instituicdes parceiras.

Secao Il

Da Divisédo da Educacao Especial

Art. 34 — Compete aos profissionais do magistério e de pedagogia que atua na
equipe pedagogica Especializada neste Centro Municipal de Avaliacdo
Especializada:

I- manter organizados e atualizados os documentos em geral, recebendo,
classificando, expedindo, protocolando, distribuindo ou arquivando os mesmos,
de acordo com normas de gestdo documental da Secretaria Municipal da
Educacéo e Ensino Integral;
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Il - organizar e manter atualizados arquivos com a documentacéo oficial deste
Centro Municipal de Avaliacdo Especializada e com a legislacdo pertinente a
Educacao Especial;

[ll- manter contato com as Instituicbes Municipais de Educacéo e Ensino, ou
outras instituicdes que se fagcam necessario e com 0s pais ou responsaveis, para
informacdes, esclarecimentos e encaminhamentos, a partir de orientacdes da
chefia;

IV- organizar com os profissionais e/ou técnicos do Centro Municipal de
Avaliacdo Especializado, a partir da analise das demandas, as agendas de
atendimentos especializados e avaliagcdes diagndsticas Multiprofissionais e de
possiveis encaminhamentos externos;

V - intervir junto as familias e as Instituicbes Municipais de Educacao e Ensino
quanto a importancia da freqiiéncia dos estudantes aos atendimentos;

VI - participar de estudos de casos, reunides e eventos, sempre que solicitado
pelo diretor ou chefia;

VII - participar da equipe multidisciplinar, quando necessario, prestando
informacgdes, esclarecimentos e colaborando para o desenvolvimento das
propostas de trabalho deste Centro Municipal de Avaliacdo Especializada;

VIII - elaborar relatérios e outros documentos que se fizerem necessarios;

IX - indicar e propor encaminhamentos e ac¢fes que contribuam para o
desenvolvimento do trabalho deste Centro, implementando-os com a
concordancia doa chefia e diretor;

X - comunicar a chefia e o diretor todas as irregularidades e ocorréncias
relevantes, no &mbito deste Centro Municipal de Avaliacdo Especializada.

Xl - acompanhar a efetivagdo dos encaminhamentos e atendimentos sugeridos
na Avaliacdo Diagnostica Multiprofissional junto a Escola Municipal ou Centro
Municipal de Educacéao Infantil, bem como orientar a familia da necessidade dos

mesmaos;
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XII - participar de reunides e capacitacdes articuladas pela Chefia da Diviséo de
Educacdo Especial que realiza atendimento as necessidades especiais no
municipio de Paranagua, quando solicitado;

XII - atuar como mediador entre o Centro Municipal de Avaliacdo Especializado;
as Escolas Municipais, os Centros Municipais de Educacdo Infantil, Nucleo

Regional de Educacéo e outras instituicdes parceiras.

Secéao IV

Da Recepcionista

Art. 35 — Compete ao profissional, que atua na recepcéo deste Centro Municipal
de Avaliacdo Especializado, na funcéo de recepcionista:

| - atender ao publico e comunidade neste Centro Municipal de Avaliacao
Especializado na area de sua competéncia, prestando informacdes e
encaminhando aos setores responsaveis as solicitacdes que Ihe forem dirigidas;
Il - realizar os servicos de digitacdo de documentos do Centro;

[l - organizar e manter atualizado o fichario dos estudantes e a documentacéo
funcional dos profissionais deste Centro, atendendo as normas de gestdo
documental da Secretaria Municipal da Educacao e Ensino Integral;

IV - efetivar 0 agendamento dos estudantes;

V - elaborar relatérios inerentes a sua funcéo;

VI - organizar e manter sempre atualizados documentos de controle do
patriménio e do material utilizado neste Centro, permitindo em qualquer época a
verificacdo e levantamento das necessidades;

VIl - comunicar ao Diretor e/ou chefia todas as irregularidades que venham a
ocorrer neste Centro Municipal de Avaliacdo Especializada na area de sua
atuacao;

VIII - desempenhar demais tarefas pertinentes a sua area de atuacdo, quando

for solicitado.
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Art. 36 — S&o atribuicdes do profissional que atua em apoio a recep¢ao do
Centro:

| - auxiliar no preenchimento de formularios de agendamento, cadastro de
transporte, mantendo-os atualizados;

Il - auxiliar na digitacdo de documentos;

[l - preencher formularios especificos, emitindo relatérios solicitados, nos prazos
estabelecidos, quando necessario;

IV - auxiliar na elaboracdo de relatérios especificos, consultando formulérios e
documentos, para posterior envio ao setor competente;

V - auxiliar na manutencao dos arquivos do Centro, obedecendo as normas da
gestao documental;

VI - auxiliar no atendimento ao publico e comunidade deste Centro Municipal de
Avaliacao Especializado, na area de sua competéncia, prestando informacdes e
encaminhando aos setores responsaveis as solicitacfes que |Ihe forem dirigidas;

VII - desempenhar demais tarefas pertinentes a area, quando for solicitado.
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CAPITULO IV

DA EQUIPE DE AVALIACAO DIAGNOSTICA MULTIPROFISSIONAL

Secdo | — Do Servico Especializado de Avaliagcdo Pedagogico.

Art. 37 — Compete a equipe de avaliacdo diagndstica multiprofissional:

| - analisar informagdes contidas nos documentos enviados pelas Escolas
Municipais ou Centros Municipais de Educacdo Infantil, através de estudo de
caso previamente analisados pelo NRE;

Il - realizar Avaliagdo Diagnostica Multiprofissional dos estudantes das Escolas
Municipais, Centros Municipais de Educacéao Infantil e elaborar relatorios a partir
dos dados levantados;

[l - discutir encaminhamentos necessarios com o0s demais profissionais
envolvidos na Avaliacdo Diagndstica Multiprofissional nos casos em que houver
recomendacdes especificas;

IV - realizar devolutiva, informando as familias e a Instituicdo de origem quanto
as condicfes de desenvolvimento psicossocial e de aprendizagem do estudante,
orientando-0s quanto aos procedimentos a serem efetivados;

V - participar de reunibes de equipe multidisciplinar, de estudos de caso, ou
outras inerentes ao Servico Especializado na area de Avaliacdo Diagndstica
Psicoeducacional; nas Instituicbes da Rede Municipal de Ensino, Ndcleo
Regional da Educacdo e outras instituicées parceiras, quando solicitado pelo
diretor;

IX - organizar e manter atualizadas as informacdes de seu servico nos
respectivos prontuarios;

XII - revisar periodicamente a metodologia aplicada e os resultados obtidos nas
avaliacoes;

X1l - participar de encontros, cursos, congressos, seminarios, debates e troca

de experiéncias em sua area de atuagdo, sempre que solicitado;
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Secéo lI- Do Servico Especializado de Avaliacdo de Fonoaudiologia.

Art. 38 — Compete a equipe de avaliacdo diagndstica multiprofissional:

| - analisar informagdes contidas nos documentos enviados pelas Escolas
Municipais ou Centros Municipais de Educacdo Infantil, através de estudo de
caso previamente analisados pelo NRE;

Il - realizar Avaliagdo Diagnostica Multiprofissional dos estudantes das Escolas
Municipais, Centros Municipais de Educacéao Infantil e elaborar relatorios a partir
dos dados levantados;

[l - discutir encaminhamentos necessarios com o0s demais profissionais
envolvidos na Avaliacdo Diagndstica Multiprofissional nos casos em que houver
recomendacdes especificas;

IV - realizar devolutiva, informando as familias e a Instituicdo de origem quanto
as condicfes de desenvolvimento psicossocial e de aprendizagem do estudante,
orientando-0s quanto aos procedimentos a serem efetivados;

V - participar de reunibes de equipe multidisciplinar, de estudos de caso, ou
outras inerentes ao Servico Especializado na area de Avaliacdo Diagndstica
Psicoeducacional; nas Instituicbes da Rede Municipal de Ensino, Nucleo
Regional da Educacdo e outras instituicbes parceiras, quando solicitado pelo
diretor;

IX - organizar e manter atualizadas as informacdes de seu servico nos
respectivos prontuarios;

XII - revisar periodicamente a metodologia aplicada e os resultados obtidos nas
avaliacoes;

X1l - participar de encontros, cursos, congressos, seminarios, debates e troca

de experiéncias em sua area de atuagdo, sempre que solicitado;
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Secéo lll — Do Servico Especializado de Avaliacéo de Psicologia.

Art. 39 — Compete a equipe de avaliacao diagnostica multiprofissional:

| - analisar informagdes contidas nos documentos enviados pelas Escolas
Municipais ou Centros Municipais de Educac¢éo Infantil, através de estudo de
caso previamente analisados pelo NRE;

Il - realizar Avaliacdo Diagndstica Multiprofissional dos estudantes das Escolas
Municipais, Centros Municipais de Educacéao Infantil e elaborar relatorios a partir
dos dados levantados;

Il - discutir encaminhamentos necessarios com o0s demais profissionais
envolvidos na Avaliacao Diagnéstica Multiprofissional nos casos em que houver
recomendacdes especificas;

IV - realizar devolutiva, informando as familias e a Instituicdo de origem quanto
as condi¢cfes de desenvolvimento psicossocial e de aprendizagem do estudante,
orientando-0s quanto aos procedimentos a serem efetivados;

V - participar de reunibes de equipe multidisciplinar, de estudos de caso, ou
outras inerentes ao Servico Especializado na area de Avaliagdo Diagnéstica
Psicoeducacional; nas Instituicbes da Rede Municipal de Ensino, Nucleo
Regional da Educacdo e outras instituicbes parceiras, quando solicitado pelo
diretor;

IX - organizar e manter atualizadas as informacdes de seu servico nos
respectivos prontudrios;

XII - revisar periodicamente a metodologia aplicada e os resultados obtidos nas
avaliacoes;

X1l - participar de encontros, cursos, congressos, seminarios, debates e troca

de experiéncias em sua area de atuacao, sempre que solicitado;
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Secdo IV - Do Servico Especializado de Avaliacdo Terapéutico-
ocupacional.

Art. 40 — Compete a equipe de avaliacdo diagndstica multiprofissional:

| - analisar informagdes contidas nos documentos enviados pelas Escolas
Municipais ou Centros Municipais de Educacéo Infantil, através de estudo de
caso previamente analisados pelo NRE;

Il - realizar Avaliagdo Diagnostica Multiprofissional dos estudantes das Escolas
Municipais, Centros Municipais de Educacéao Infantil e elaborar relatorios a partir
dos dados levantados;

[l - discutir encaminhamentos necessarios com o0s demais profissionais
envolvidos na Avaliacdo Diagndstica Multiprofissional nos casos em que houver
recomendacdes especificas;

IV - realizar devolutiva, informando as familias e a Instituicdo de origem quanto
as condicfes de desenvolvimento psicossocial e de aprendizagem do estudante,
orientando-0s quanto aos procedimentos a serem efetivados;

V - participar de reunibes de equipe multidisciplinar, de estudos de caso, ou
outras inerentes ao Servico Especializado na area de Avaliacdo Diagndstica
Psicoeducacional; nas Instituicbes da Rede Municipal de Ensino, Ndcleo
Regional da Educacdo e outras instituicbes parceiras, quando solicitado pelo
diretor;

IX - organizar e manter atualizadas as informagfes de seu servico nos
respectivos prontuarios;

XII - revisar periodicamente a metodologia aplicada e os resultados obtidos nas
avaliacoes;

X1l - participar de encontros, cursos, congressos, seminarios, debates e troca

de experiéncias em sua area de atuagdo, sempre que solicitado;
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Secao V

Do Servigo Social

Art. 41-compete ao assistente social:

| - Elaborar pesquisa de natureza socioeconémica e familiar para caracterizacao
da populacéo atendida pelo CMAE;

Il - Realizar visitas sociais com o objetivo de ampliar o conhecimento acerca da
realidade soOcio-familiar das pessoas atendidas, de forma a possibilitar a
efetivacdo de encaminhamentos;

[l - Prestar atendimentos individuais e coletivos junto aos sujeitos atendidos e
seus familiares, com vistas a prevencao e ao enfrentamento das situacdes de
ameaca ou violagdes de direitos;

IV - Elaborar, implementar, executar e avaliar a execucdo do trabalho
desenvolvido pelo CMAE, no ambito de competéncia do servico social;

V - Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que
sejam do ambito de atuacdo do Servigo Social;

VI - Encaminhar providéncias e prestar orientacdo social a individuos, grupos e
a populacdo que acessa 0 Servico;

VII - Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise
da realidade social e para subsidiar agdes profissionais na esfera de atuacéo do
Servico;

VIII - Participar de espacos democraticos de controle social e de construcao de

estratégias de fomento a participacao popular.

35
CMAE- Centro Municipal de Avaliagao Especializada

Rua Rodrigues Alves, n2690-Bairro Centro - CEP: 83203170-Paranagud-Parand

Tel: 34202857-Email: cmae.centrodeavaliacao@gmail.com



(]
CVIAE idas,
“gfi f\’\

PREFEITURA MUNICIPAL DENPARANAGUA §§M
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ENSINO INTEGRAL
CENTRO MUNICIPAL DE AVALIACAO ESPECIALIZADA
CAPITULO V
DA EQUIPE DE ATENDIMENTO TERAPEUTICO-EDUCACIONAL
Secao |
Da Equipe do Servico Especializado de Atendimento Terapéutico
Educacional na Area de Pedagogia Especializada
Art. 42 — Compete aos responsaveis pelo Servi¢co Especializado de Atendimento
Terapéutico Educacional na Area de Pedagogia Especializada:
| - elaborar planejamento e realizar atendimento individual e/ou grupal, de acordo
com as necessidades, competéncias e desempenho do estudante;
Il - orientar o corpo docente e pedagdgico-administrativo das Escolas Municipais
e Centros Municipais de Educacdo Infantil quanto ao desenvolvimento do
estudante atendido bem como, sugerir atividades diferenciadas a serem
trabalhadas nestas instituicoes;
[Il - manter contato com 0s pais para esclarecer a hatureza das dificuldades, bem
como sugerir estratégias de intervencdo, efetivando a integracdo familia,
instituicdo de origem e Centro Municipal de Atendimento Especializado;
IV - analisar e/ou elaborar relatorios relativos a sua area de atuacao,
individualmente ou quando necessario em conjunto com outros profissionais;
V - participar de reunides para estudo de casos com profissionais de areas afins,
guando necessario;
VI - participar e contribuir com as Escolas Municipais, Centros Municipais de
Educacéo Infantil e comunidade em programas, palestras e cursos de carater
Educacional, quando solicitado pelo diretor;
VIl - organizar e manter atualizadas as informagbes de seu servico nos
respectivos prontuarios;
VIII - revisar periodicamente a metodologia aplicada e os resultados obtidos com

0s estudantes em atendimento;
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IX - elaborar relatério de acompanhamento do processo terapéutico-educacional,
dos desligamentos e altas dos estudantes atendidos;

X - participar de encontros, cursos, congressos, seminarios, debates e troca de
experiéncias em sua area de atuacéo, quando solicitado pelo diretor;

Xl — encaminhar, ao professor de apoio para as providéncias necessarias, .0
estudante que necessitar de exames complementares ou outras modalidades de

atendimentos.

Secéo Il

Da Equipe do Servico Especializado de Atendimento Terapéutico-
Educacional na Area de Fonoaudiologia

Art. 43 — Compete aos responsaveis pelo Servigo Especializado de Atendimento
Terapéutico-Educacional na Area de Fonoaudiologia:

| - realizar avaliacdo para averiguar as necessidades do estudante, emitindo
parecer quanto ao atendimento a ser realizado, fornecendo indicacbes e
orientacdes a familia e a instituicdo de origem através de relatério proprio;

Il - atender individualmente ou em grupos os estudantes que necessitam de
planos de atendimento para o desenvolvimento da comunicagéo oral e escrita,
voz e audicdo, conforme parecer do profissional, e condi¢cdes de atendimento a
demanda e diretrizes da Secretaria Municipal da Saude.

Il - atender estudantes que necessitem de reabilitacdo e reeducacao
fonoaudiologica.

IV — encaminhar, ao professor de apoio para as providéncias necessarias, 0
estudante que necessitar de exames complementares ou outras modalidades de
atendimentos.

V - orientar o corpo docente e pedagogico-administrativo das Escolas e Centros

Municipais de Educacao Infantil quanto as caracteristicas do desenvolvimento
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dos estudantes, bem como sugerir estratégias diferenciadas para serem
trabalhadas;
VI - orientar as familias quanto as suas atitudes e responsabilidades no processo
de educacéo e/ou reabilitacdo do estudante;
VII - acompanhar o desenvolvimento do estudante na Escola ou Centro Municipal
de Educacdo Infantil ou outras modalidades de atendimento da Educacao
Especial;
VIII - analisar e elaborar relatérios especificos da sua éarea de atuacdo,
individualmente, ou se necessario, em conjunto com outros profissionais;
IX - participar e contribuir junto a comunidade em programas de prevencao,
identificacdo, encaminhamento e atendimento de estudantes com necessidades
especificas, segundo critérios acordados com a dire¢ao;
X - participar de comissdes e grupos de trabalho sempre que solicitado;
Xl - organizar e manter atualizadas as informacfes de seu servico nos
respectivos prontuarios;
XII - revisar periodicamente a metodologia aplicada e os resultados obtidos com
os estudantes em atendimento;
XIll - elaborar relatério de acompanhamento do processo terapéutico-
educacional, dos desligamentos, transferéncias e altas dos estudantes
atendidos;
XIV - participar de encontros, cursos, congressos, seminarios, debates e trocas
de experiéncias em sua area de atuagao, quando solicitado pelo diretor;
XV - participar de reunides com Escolas Municipais, Centros de Educacéo
Infantil, Unidades de Saude, Nucleos Regionais, comunidade e outras

instituicbes, quando necessario.
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Secéao Il

Da Equipe do Servico Especializado de Atendimento Terapéutico
Educacional na Area de Psicologia

Art. 44 — Compete aos responsaveis pelo Servigo Especializado de Atendimento
Terapéutico Educacional na Area de Psicologia:

| - elaborar planejamento e realizar atendimento individual e/ou grupal, de acordo
com as necessidades dos estudantes visando oferecer suporte as suas
demandas e buscando o seu desenvolvimento biopsicosocial;

Il - participar e contribuir com a Escola Municipal, Centros de Educacao Infantil
e comunidade em programas, palestras, cursos com carater educacional, com a
ciéncia e concordancia da direcdo deste Centro.

[l - orientar a familia quanto as suas atitudes e responsabilidades em relacao as
condicdes especificas do estudante em seu desenvolvimento global, processo
psicoeducacional, e em relacdo ao apoio necessario a sua escolaridade;

IV -reunir-se, quando necessario, com a equipe pedagogico-administrativa e
docente da instituicdo de origem, promovendo reflexdo e orientacdo quanto ao
desenvolvimento psicossocial do estudante, visando a melhoria das relacdes
entre a instituicdo de origem, o estudante e a familia, no que diz respeito a sua
escolaridade;

V - organizar e manter atualizadas as informacfes de seu servico nos
respectivos prontudrios;

VI - revisar periodicamente a metodologia aplicada e os resultados obtidos com
0s estudantes em atendimento;

VII- elaborar relatério de acompanhamento do processo terapéutico-
educacional, dos desligamentos e altas dos estudantes atendidos;

VIII - participar de encontros, cursos, congressos, seminarios, debates e trocas

de experiéncias em sua area de atuagdo, sempre que solicitado;
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IX - participar de reunidbes com Escolas, Centros de Educacao Infantil, Unidades
de Saude, Nucleos Regionais, comunidades e outras instituicbes, quando
necessario;

X - encaminhar, verificar e acompanhar o estudante que necessitar de outros
servigos especializados para a realizagdo de exames complementares ou a
outras modalidades de atendimento em conjunto com o profissional de apoio

especializado.
Secao IV

Do Servico Especializado de Atendimento Terapéutico Educacional na area
de Terapia Ocupacional
Art. 45- Compete aos responsaveis pelo Servico Especializado de Atendimento

Terapéutico Educacional na area de Terapia Ocupacional

I- estimular os sentidos através da brincadeira favorecendo aquisi¢ées de novas
habilidades na construcdo de conceitos, assimilacdo de papéis sociais e
ampliacdo das relacdes interpessoais com a exploracdo do ambiente e de si
mesmo;
ll- nortear atividades especificas para o desenvolvimento escolar e social em
torno das dificuldades apresentadas pela crianca em seu cotidiano;
[l - orientar a familia quanto as suas atitudes e responsabilidades em relacao as
condicbes especificas do estudante em seu desenvolvimento global, em
diferentes aspectos psicoemocional, cognitivo e social com énfase no
autoconhecimento e desenvolvimento normal;
IV- tem por finalidade prevenir, orientar e encaminhar acdes para suprir as
necessidades dos atendidos e proporcionar funcionalidade e independéncia no
ambiente escolar, familiar, social, de trabalho, de lazer e outros espacos de
vivéncia.

40

CMAE- Centro Municipal de Avaliagao Especializada
Rua Rodrigues Alves, n2690-Bairro Centro - CEP: 83203170-Paranagud-Parand

Tel: 34202857-Email: cmae.centrodeavaliacao@gmail.com



CVVE i,
€

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ENSINO INTEGRAL
CENTRO MUNICIPAL DE AVALIAGAO ESPECIALIZADA

SIERTAAA MNCHA 0 10CACA0 £ D WTEAL.

V- participar do processo de avaliacéo, reavaliacao, adaptacdo, necessario na
escola e na familia, de estudos de caso em parceria com equipes e profissionais
da instituicéo;

VI- orientar e esclarecer as familias e profissionais da escola envolvidos com o
aluno sobre o trabalho executado e efetuado as respectivas adaptacfes que se
fizerem necessarias;

VII- participar de reunides técnicas, pedagogicas e/ou administrativas, sempre
que se fizer necessario;

VIII- verificar, encaminhar e acompanhar o educando do quando necessitar de
outros servicos especializados, bem como, para realizacdo de exames e a
profissional de apoio;

IX- colaborar e contribuir com estudos e observacfes para enriquecimento da

pratica pedagogica no ambiente escolar.

Secéao V - Do Servigco Especializado de Atendimento Terapéutico realizado
junto ao Programa de Atencdo a Saude e Valorizacdo do professor, pela
Area da Psicologia.

Art. 45- Compete aos responsaveis pelo Servico Especializado de Atendimento
Terapéutico realizado junto ao Programa de Atencdo a Saude e Valoriza¢do do
professor, pela Area da Psicologia.

I- atender os profissionais do magistério.

II- favorecer a prevencdo de doencas e promocdo da saude mental dos

professores e Educadores

lll- atender a legislagdo vigente, as Diretrizes da Secretaria Municipal da
Educacdo e Ensino Integral e Secretaria Municipal da Saude, bem como em
concordancia com o codigo de ética do profissional.
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CAPITULO VI - DO ATENDIMENTO PSIQUIATRICO.
Secédo | — Do Servigo Especializado de Atendimento Psiquiatrico

Art. 46- Compete aos responsaveis pelo Servico Especializado de Atendimento
Médico na area de Psiquiatria.

I- E dever do médico assegurar a cada paciente psiquiatrico seu direito de
usufruir dos melhores meios diagndésticos cientificamente reconhecidos e dos
recursos profilaticos, terapéuticos e de reabilitacdo mais adequados para sua
situacao clinica.

Il- E de responsabilidade do diretor técnico, do diretor clinico e dos médicos que
prestem assisténcia a pacientes psiquiatricos garantir que esses sejam tratados
com respeito e dignidade.

[ll- Diretores técnicos e diretores clinicos sdo também responsaveis pela
harmonia e integragdo da equipe multiprofissional envolvida na assisténcia aos
enfermos psiquiatricos.

Paragrafo Unico — A participacdo em uma equipe multiprofissional néo justifica a
delegacdo de procedimentos especificos de cada profissdo, nem isenta a
responsabilidade profissional de cada agente diante dos organismos de
fiscalizacao.

IV- O diagnéstico de doenca psiquiatrica € um procedimento médico que deve
ser realizado de acordo com os padrdes médicos aceitos internacionalmente, e
ndo com base no status econémico, politico, social ou orientacdo sexual, na
pertinéncia a um grupo cultural, racial ou religioso, ou em qualquer outra razao
nao diretamente significativa para o estado de salde mental da pessoa

examinada.
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V- Os médicos que atuam em estabelecimentos de assisténcia psiquiatrica sao
responsaveis pela indicacdo, aplicacdo e continuidade dos programas
terapéuticos e reabilitadores em seu Ambito de competéncia. E de competéncia
exclusiva dos médicos a realizacdo de diagndsticos médicos, indicacdo de
conduta terapéutica, as admissbes e altas dos pacientes sob sua
responsabilidade.

VI- Nenhum tratamento deve ser administrado a paciente psiquiatrico sem o seu
consentimento esclarecido, salvo quando as condi¢fes clinicas ndo permitirem
a obtencédo desse consentimento, e em situacdes de emergéncia, caracterizadas
e justificadas em prontuario, para evitar danos imediatos ou iminentes ao
paciente ou a outras pessoas.

Paragrafo Unico — Na impossibilidade de obterem-se os consentimentos
esclarecidos do paciente, e ressalvados as condi¢des previstas no caput deste
artigo, deve-se buscar o consentimento de um responsavel legal.

VII- Os médicos investidos de funcbes politicas ou administrativas de chefia,
coordenacao ou planejamento da assisténcia ou de fiscalizacdo do ato médico
sdo também responséaveis por tratamentos desumanos, ou sem base cientifica,
aplicados aos pacientes psiquiatricos nos servicos situados em sua area de
competéncia, por decorréncia de sua a¢cao ou omissao.

VIII- Nenhum estabelecimento de saude pode recusar o atendimento sob a
alegacado de que o paciente seja portador de transtorno mental, desde que este
apresente um agravo somatico e necessite de assisténcia médica.
Paragrafo primeiro - Os médicos tém o dever de denunciar qualquer membro de
sua equipe de trabalho que se revele incapaz de desempenhar com pericia,
prudéncia e diligéncia sua atividade profissional, principalmente se essa for
realizada em paciente sob sua responsabilidade técnica.

Paragrafo segundo - Quando gquestionado em sua conduta profissional por
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superior, colega ou agente de outra profissdo que componha a equipe, 0 médico
tem o direito e o dever de registrar a razdo da controveérsia e pedir a opinido da
Comissdo de Etica Médica e, em grau de recurso, o Conselho Regional de
Medicina.

IX- Qualquer tratamento administrado a um paciente deve ser justificado pela
observacéao clinica e registrado no prontuario meédico.

X- Um paciente em tratamento em estabelecimento psiquiatrico s6 deve ser
submetido a contencdo fisica por prescricdo médica, se houver médico
disponivel, devendo ser diretamente acompanhado, por um auxiliar do corpo de
enfermagem durante todo o tempo que estiver contido.

XI- Pesquisas, ensaios clinicos e tratamentos experimentais com qualquer risco
ndo podem ser realizados em nenhum paciente psiquiatrico sem o seu prévio
consentimento esclarecido e em obediéncia ao que preceituam as normas do
Conselho Nacional de Saude para investigacdo em seres humanos.

XIl- O médico assistente deve gozar da mais ampla liberdade durante todo o
processo terapéutico, estando, no entanto, sujeito aos mecanismos de revisao,
supervisdo e auditoria previstos no Cédigo de Etica Médica e na legislagéo
vigente.

XIll- Os pacientes psiquiatricos tém direito de acesso as informacfes a si
concernentes, inclusive as do prontuario, desde que tal fato ndo cause dano a si
préprio ou a outrem.

XIV- Sdo considerados estabelecimentos médico-psiquiatricos todos aqueles
que se destinam a executar procedimentos diagndsticos psiquiatricos ou
assistirem a enfermos psiquiatricos, e que requeiram o trabalho de um ou mais
psiquiatras para desempenhar sua atividade-fim, inclusive as unidades
psiquiatricas em hospitais gerais.

Paragrafo unico - Tais estabelecimentos s6é podem previamente funcionar se

inscritos no Conselho Regional de Medicina, em cuja jurisdicdo esteja situada.
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XV- Os Conselhos Regionais de Medicina nao registrardo os estabelecimentos
de saude que mantenham atendimentos psiquiatricos e ndo atendam as normas
éticas enunciadas nesta Resolucéo.

XVI- Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicfes em contrario.

CAPITULO VIl - DO ATENDIMENTO NEUROPEDIATRICO

Secdao | — Do Servico Especializado de Atendimento Neuropediéatrico

Art. 47- Compete aos responsaveis pelo Servico Especializado de Atendimento
Médico na area de Neuropediatra.

I- E dever do médico assegurar a cada paciente Neuropediatrico seu direito de
usufruir dos melhores meios diagndésticos cientificamente reconhecidos e dos
recursos profilaticos, terapéuticos e de reabilitacdo mais adequados para sua
situacao clinica.

- E de responsabilidade do diretor técnico, do diretor clinico, diretor institucional
e dos médicos que prestem assisténcia a pacientes Neuropediatrico garantir que
esses sejam tratados com respeito e dignidade.

lll- Diretores técnicos, diretores clinicos e diretores institucionais sdo também
responsaveis pela harmonia e integracdo da equipe multiprofissional envolvida
na assisténcia aos enfermos Neuropediatrico.

Paragrafo Unico — A participacdo em uma equipe multiprofissional néo justifica a
delegacdo de procedimentos especificos de cada profissdo, nem isenta a
responsabilidade profissional de cada agente diante dos organismos de
fiscalizagao.

IV- O diagnéstico de doenga Neuroldgica é um procedimento médico que deve

ser realizado de acordo com os padrdes médicos aceitos internacionalmente, e
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ndo com base no status econdmico, politico, social ou orientagdo sexual, na
pertinéncia a um grupo cultural, racial ou religioso, ou em qualquer outra razao
nao diretamente significativa para o estado de salde mental da pessoa
examinada.

V- Os médicos que atuam em estabelecimentos de assisténcia Neuropediatrico
sdo responsaveis pela indicacdo, aplicacdo e continuidade dos programas
terapéuticos e reabilitadores em seu Ambito de competéncia. E de competéncia
exclusiva dos médicos a realizacdo de diagnésticos médicos, indicacdo de
conduta terapéutica, as admissOes e altas dos pacientes sob sua
responsabilidade.

VI- Nenhum tratamento deve ser administrado a paciente Neuropediatrico sem
0 seu consentimento esclarecido, salvo quando as condi¢des clinicas ndo
permitirem a obtencdo desse consentimento, e em situacdes de emergéncia,
caracterizadas e justificadas em prontuario, para evitar danos imediatos ou
iminentes ao paciente ou a outras pessoas.

Paragrafo Unico — Na impossibilidade de obterem-se os consentimentos
esclarecidos do paciente, e ressalvados as condi¢des previstas no caput deste
artigo, deve-se buscar o consentimento de um responsavel legal.

VII- Os médicos investidos de fun¢Bes politicas ou administrativas de chefia,
coordenacao ou planejamento da assisténcia ou de fiscalizacdo do ato médico
sdo também responsaveis por tratamentos desumanos, ou sem base cientifica,
aplicados aos pacientes Neuropediatrico nos servi¢os situados em sua area de
competéncia, por decorréncia de sua a¢cao ou omissao.

VIIl- Nenhum estabelecimento de saude pode recusar o atendimento sob a
alegacao de que o paciente seja portador de transtorno mental, desde que este
apresente  um agravo somatico e necessite de assisténcia medica.
Paragrafo primeiro - Os médicos tém o dever de denunciar qualquer membro de

sua equipe de trabalho que se revele incapaz de desempenhar com pericia,
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prudéncia e diligéncia sua atividade profissional, principalmente se essa for
realizada em paciente sob sua responsabilidade técnica.
Paragrafo segundo - Quando questionado em sua conduta profissional por
superior, colega ou agente de outra profissdo que componha a equipe, 0 médico
tem o direito e o dever de registrar a razdo da controvérsia e pedir a opinido da
Comissdo de Etica Médica e, em grau de recurso, o Conselho Regional de
Medicina.

IX- Qualquer tratamento administrado a um paciente deve ser justificado pela
observacéo clinica e registrado no prontuério médico.

X- Um paciente em tratamento em estabelecimento Neuropediatrico s6 deve ser
submetido a contencdo fisica por prescricdo meédica, se houver médico
disponivel, devendo ser diretamente acompanhado, por um auxiliar do corpo de
enfermagem durante todo o tempo que estiver contido.

XI- Pesquisas, ensaios clinicos e tratamentos experimentais com qualquer risco
nao podem ser realizados em nenhum paciente Neuropediatrico sem 0 seu
prévio consentimento esclarecido e em obediéncia ao que preceituam as normas
do Conselho Nacional de Saude para investigacdo em seres humanos.

XlIlI- O médico assistente deve gozar da mais ampla liberdade durante todo o
processo terapéutico, estando, no entanto, sujeito aos mecanismos de revisao,
supervisdo e auditoria previstos no Cédigo de Etica Médica e na legislacéo
vigente.

XIll- Os pacientes Neuropediatrico tém direito de acesso as informacdes a si
concernentes, inclusive as do prontuario, desde que tal fato ndo cause dano a si
proprio ou a outrem.

XIV- Séo considerados estabelecimentos médico-neuropediatrico todos aqueles
que se destinam a executar procedimentos diagnosticos neurolégicos ou

assistirem a enfermos Neuropediatrico, e que requeiram o trabalho de um ou
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mais Neuropediatrico para desempenhar sua atividade-fim, inclusive as
unidades Neuropediatrico em hospitais gerais.
Paragrafo unico - Tais estabelecimentos s6 podem previamente funcionar se
inscritos no Conselho Regional de Medicina, em cuja jurisdicédo esteja situada.
XV- Os Conselhos Regionais de Medicina n&o registrardo os estabelecimentos
de saude que mantenham atendimentos Neuropediatrico e ndo atendam as
normas éticas enunciadas nesta Resolucéo.
XVI- Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

TiTULO IV

DO REGIME DO CENTRO MUNICIPAL DE AVALIAQAO ESPECIALIZADA
CAPITULO |

DA AVALIACAO DIAGNOSTICA PSICOEDUCACIONAL E DOS
ATENDIMENTOS TERAPEUTICOS EDUCACIONAIS

Art. 48 — A Avaliacdo Diagnostica Psicoeducacional sera efetivada para os
estudantes encaminhados pelas Escolas Municipais e Centros Municipais de
Educacao Infantil e outras instituicdes indicadas pela SEMEDI como instituicdes
de ensino filantrépicos e particulares somente do ambito da Educacado Infantil
por meio de oficio, acompanhado de documentos especificos, atendendo
cronograma organizado de acordo com as vagas disponiveis.

Art. 49 — O Atendimento Terapéutico-Educacional, de acordo com as diretrizes
da Secretaria Municipal da Educacdo e Ensino Integral, se fara de forma
individual e/ou grupal, conforme necessidade do estudante, em sessdes de trinta
a gquarenta minutos ou mais de acordo com a forma de atendimento utilizada,

nos periodos da manha ou tarde.
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§ 1° - Os atendimentos grupais ocorrerdo de acordo com 0s objetivos e critérios
estabelecidos pelos profissionais de atendimento, atendendo as demandas de
cada caso.

§ 2° - Cada estudante tera direito de freqUentar 12 sessbGes e se houver
necessidade de continuidade o técnico responsavel que fard a flexibilizacédo

Terapéutico-Educacional, conforme sua necessidade.

CAPITULO II

DA MATRICULA E DO DESLIGAMENTO

Art.50 — O ingresso dos estudantes neste Centro Municipal de Avaliacédo
Especializada se efetivarA em qualquer época do ano, mediante
encaminhamento das Escolas Municipais e Centros Municipais de Educacao
Infantil para realizacdo de Avaliacdo Diagnostica Psicoeducacional.

Art.51- A matricula dos estudantes para Atendimento Terapéutico-
Psicoeducacional, neste Centro, se efetivard& em qualquer época do ano,
mediante avaliacdo diagnostica psicoeducacional, fonoaudiolégica, terapéutica
ocupacional e/ou médica, para atendimento na area, de acordo com as vagas
disponiveis.

Art. 52 - No ato da matricula, os pais ou responsaveis tomardao conhecimento do
funcionamento e das normas deste Centro Municipal de Avaliacdo
Especializada.

Art. 53 — Para a matricula dos estudantes neste Centro Municipal de Avaliacao
Especializado deveré ser apresentada a seguinte documentacao:

a. oficio de encaminhamento da Escola, Centro de Educagé&o Infantil Municipal
e relatorio de avaliacdo diagnostica psicoeducacional, fonoaudioldégico ou
encaminhamento médico;

b. certiddo de nascimento do estudante;
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c. documento de identificagdo dos pais ou responsaveis;

d. documento que ateste a tutoria, quando for o caso;

e. ficha de matricula assinada pelo pai ou responsavel;

f. relatorio completo do desempenho do estudante nas areas especificas em que
esta sendo trabalhado, em caso de transferéncia recebida;

g. termo de compromisso assinado pelo pai ou responsavel.

Art. 54 — Os estudantes atendidos neste Centro Municipal de Avaliacdo
Especializada terdo obrigatoriedade de freqiiéncia nos dias previstos para o
atendimento, sendo que incorrerdo na perda da vaga apos 03 (trés) faltas
consecutivas ou 05(cinco) faltas alternadas, sem justificativa, apos analise
realizada pela equipe deste Centro Municipal de Avaliagdo Especializada e
comunicacao aos pais.

81.° No ato da matricula os pais assinardo termo de ciéncia e compromisso do
gue consta no caput do artigo.

8§ 2.° - A Escola ou o Centro Municipal de Educacéo Infantil e os pais ou
responsaveis serdo comunicados apos a segunda falta e quarta alternada para
providéncias quanto a frequéncia do estudante, sendo alertados quanto a
possibilidade de cancelamento da matricula e necessidade de novo
agendamentos, conforme disponibilidade de vagas neste Centro.

§ 3.2 - O Conselho Tutelar serd comunicado sobre s auséncia do estudante para
a avaliacdo multiprofissional, e o ndo atendimento dos pais a convocacao do
Centro Municipal de Avaliacdo Especializada para a continuidade ao
atendimento e avaliacao especializada do estudante.

Art. 55 - Aos estudantes que faltarem na data agendada para avaliacéo
diagnodstica psicoeducacional sera oportunizado novo agendamento mediante

justificativa, sendo que 0 ndo comparecimento neste implicard na devolugéo dos
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documentos de solicitacdo de avaliagdo, encaminhados pela instituicdo de
origem.
Paragrafo Unico - Casos em que sejam apresentadas justificativas para as duas
faltas serdo analisados pela equipe deste Centro.
Art. 56 — O desligamento do estudante em atendimento neste Centro se
efetivara:
a. mediante parecer técnico do responsavel especifico do servico e demais
profissionais envolvidos;
b. por solicitacdo dos pais ou responsaveis, com apresentacao de justificativa,
atendendo aos dispositivos legais.
c. Informacdes repassadas pela equipe pedagogica da escola e/ou CMEIs em
que o estudante encontra-se matriculado esta instituicio em casos de

transferéncia para outro municipio ou estado.

CAPITULO Il

DA TRANSFERENCIA

Art. 57 — O estudante poderd ser transferido para outros locais de atendimento,
nos seguintes casos:

a. mudanca de endereco, de Escola, ou area de abrangéncia deste Centro
Municipal de Avaliacao Especializada;

b. por solicitacdo dos pais ou responsaveis, mediante justificativa;

c. pela indicacdo dos profissionais deste Centro Municipal de Avaliacéo

Especializada, com anuéncia dos pais ou responsaveis.

Art. 58 - A transferéncia do estudante deve ser acompanhada de:
a. relatério completo do desempenho do estudante nas areas especificas em
gue esta sendo trabalhado;

b. oficio do diretor encaminhando o estudante;
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c. copia da avaliacao diagnostica psicoeducacional.

CAPITULO IV

DO CALENDARIO

Art. 59 - O Calendario deste Centro Municipal de Avaliacdo Especializada devera
atender a legislacdo e vigente e as diretrizes da Secretaria Municipal da
Educacdo e Ensino Integral devendo ser encaminhado anualmente para
aprovacgao ao setor competente.

Art. 60 — As alteragfes do calendério, que se fizerem necessérias, deverao ser
submetidas a apreciacado da Secretaria Municipal da Educacgéo e Ensino Integral

de acordo com as Diretrizes.

CAPITULO V

DOS REGISTROS, ESCRITURACAO E ARQUIVO

Secao |

Dos Objetivos e Formas

Art. 61 - A escrituracéo e o arquivamento dos documentos do Centro Municipal
de Avaliacdo Especializada tém como finalidade assegurar o registro:

a. da identidade e/ou certiddo de nascimento de cada estudante;

b. do acompanhamento, progresso e avanco nos atendimentos;

c. dos estudos de caso;

d. da documentacgéao funcional dos profissionais do CMAE.

Secéo Il
DOS INSTRUMENTOS DE REGISTRO E ESCRITURACAO
Art. 62 — O Centro Municipal de Avaliacdo Especializada dispora de instrumentos

de registro e escrituracdo, referentes a documentacdo e assentamentos
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individuais dos estudantes, profissionais e funcionérios, do descarte e outras
ocorréncias que requeiram registro.

Art. 63 — Toda a documentacao produzida e recebida por este Centro Municipal
de Avaliac@o Especializada devera ser arquivada, de acordo com as tabelas de
temporalidade, atendendo ao disposto nas normas de gestdo documental da
Secretaria Municipal da Educacéo e Ensino Integral.

Art. 64 — Sao de responsabilidade deste Centro Municipal de Avaliacdo
Especializada a guarda dos documentos e o seu correto arquivamento.

Art. 65 — S&o documentos oficiais do Centro Municipal de Avaliacao
Especializada, referentes aos assentamentos individuais de cada estudante:

a. Ficha de matricula do estudante;

b. Relatério de avaliagdo diagndéstica psicoeducacional;

c. Relatério anual do(s) atendimento(s) ofertados ao estudante;

d. Relatério de contato com as Escolas, Centros de Educacdo Infantil e outras
instituicoes;

e. Relatorio de estudo de caso;

f. Ficha de acompanhamento;

g. Relatério de transferéncia.

Art. 66 — Sado documentos do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada, em
relacdo aos assentamentos individuais dos profissionais e funcionarios:

a. ficha com a transcricido de dados de documentos de identificacdo do
profissional, pertinentes a funcgéo;

b. guia de encaminhamento;

c. atestados médicos;

d. boletim de frequiéncia.

€. outros assentamentos significativos;
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Secéao Il
Do Descarte
Art. 67 - Os documentos a serem eliminados devem seguir as normas da gestéo
documental da Secretaria Municipal da Educacao e Ensino Integral.
Secéao IV
Da Responsabilidade e Autenticidade
Art. 68 — Cabe ao Diretor do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada a
responsabilidade por toda a escrituracao e expedi¢cédo de documentos, bem como
a autenticacdo dos mesmos, pela aposicao de suas assinaturas.
Art. 69 — Toda a equipe técnica e administrativa sera responsavel pela guarda e
inviolabilidade dos arquivos e escrituracdo de documentos, no respectivo ambito

de sua competéncia.

TITULO V

DOS DIREITOS, DOS DEVERES, DAS PROIBICOES E DAS MEDIDAS
DISCIPLINARES

CAPITULO |

DA EQUIPE TECNICA PEDAGOGICO-ADMINISTRATIVA, DA EQUIPE DE
AVALIACAO DIAGNOSTICA PSICOEDUCACIONAL E DA EQUIPE DE
ATENDIMENTO TERAPEUTICO EDUCACIONAL

Secao |

Dos Direitos

Art. 70 — A Equipe Técnica Pedagogico-Administrativa de Avaliagdo Diagnostica
Psicoeducacional e de Atendimento Terapéutico Educacional além dos direitos

outorgados por toda a legislagédo aplicavel, usufruira das prerrogativas que Ihe
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sdo asseguradas pelo Estatuto do Funcionalismo Publico Municipal e Estatuto
do Magistério Municipal de Paranagua, tém ainda os seguintes direitos:

| - requisitar o material necessario para o desenvolvimento de seu trabalho;

Il — utilizar as dependéncias e instalacées do Centro Municipal de Avaliacao
Especializada, diante das necessidades de desenvolvimento de seu trabalho;

[l - ser respeitado na condicdo de profissional, no desempenho de sua funcéo;
IV - participar e colaborar nas discussfes inerentes ao trabalho desenvolvido no
Centro Municipal de Avaliacédo Especializada;

VI - sugerir aos diversos setores do Centro Municipal de Avaliacao Especializada
medidas que viabilizem melhor desenvolvimento de suas atividades;

VI - receber da equipe administrativa a documentacéo referente a estudantes e

a enviada por 6rgdos competentes, inerentes a sua funcao.

Secao |l

Dos Deveres

Art. 71 — Além das obrigacdes legais, no ambito do Centro Municipal de
Avaliacdo Especializada sédo deveres da equipe Técnica Pedagdgico-
Administrativa, de Avaliagcdo Diagnostica Psicoeducacional e de Atendimento
Terapéutico Educacional:

| - cumprir e fazer cumprir o calendario oficial do Centro Municipal de Avaliacao
Especializada, aprovado pela Secretaria Municipal da Educacdo e Ensino
Integral, os horarios e as normas definidas para a garantia do bom
funcionamento;

Il - manter a assiduidade e pontualidade, comunicando com antecedéncia 0s
atrasos, as eventuais faltas;

[l — registrar todas as ocorréncias importantes e inerentes ao estudante em

atendimento no Servigo Especializado;

55
CMAE- Centro Municipal de Avaliagao Especializada

Rua Rodrigues Alves, n2690-Bairro Centro - CEP: 83203170-Paranagud-Parand

Tel: 34202857-Email: cmae.centrodeavaliacao@gmail.com



CVVE i,
€

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ENSINO INTEGRAL
CENTRO MUNICIPAL DE AVALIAGAO ESPECIALIZADA

SIERTAAA MNCHA 0 10CACA0 £ D WTEAL.

IV - comunicar a Direcdo ou chefia as faltas dos estudantes nos atendimentos,
bem como ocorréncias significativas relativas aos mesmos;

V - zelar pelo uso adequado, a manutencao e a conservacao dos equipamentos,
materiais e bens moveis e imoOveis do Centro Municipal de Avaliagdo
Especializada, responsabilizando-se por danos que deliberamente vierem a
causar ao patriménio do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada,

VI - zelar pelo resguardo da ética profissional, no ambito de sua atuacéo no
Centro Municipal de Avaliagcado Especializada, nos Centros de Educacao Infantil
e nas Escolas e em relagcdo as familias;

VII - comparecer as reunides com as escolas, com 0s pais e/ ou instituicées e
equipe multidisciplinar, sempre que o caso assim requerer;

IX - comparecer a cursos, programacoes, eventos e participar das atividades
pertinentes que forem propostas para o desenvolvimento do trabalho deste
Centro Municipal de Avaliacdo Especializada;

X - cumprir a legislacdo vigente no que se aplica a Educacédo Especial e as
diretrizes da Secretaria Municipal da Educacéo e Ensino Integral e Secretaria
Municipal da Saude;

XI - dirigir-se aos estudantes, aos profissionais e a comunidade em geral de
forma respeitosa, sem qualquer forma de discriminacéo;

XIl - comunicar ao Diretor ou chefia, sob pena de ser responsabilizado, as
ocorréncias que exijam providéncias que fogem a sua al¢cada;

XIlI- cumprir e fazer cumprir no seu ambito de atuacdo as disposi¢cdes do

presente Regimento.
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Secao Il

Das Proibicbes

Art. 72 - E vedado a equipe Técnica Pedagogico-Administrativa, de Avaliagio
Diagndstica Psicoeducacional e de Atendimento Terapéutico Educacional:

| - ausentar-se deste Centro Municipal de Avaliacdo Especializada sem prévio
aviso e consentimento da Direcado, chefia ou responséavel;

Il - receber durante o periodo de atendimento, sem autorizacdo da Direcao,
pessoas estranhas ao servico.

Il - realizar atividades alheias as funcbes deste Centro Municipal de Avaliacao
Especializada,;

IV - aplicar medidas disciplinares ao estudante, aos pais, funcionarios e
profissionais deste Centro em desacordo com a legislacdo vigente e normas
deste Regimento;

V - convocar reunides no Centro Municipal de Avaliacdo Especializada sem a
devida comunicacéo a Direcéo e/ ou chefia;

VI - retirar, sem a permisséo da Dire¢do, qualquer documento, material ou bem
pertencente ao Centro Municipal de Avaliacdo Especializada, como também
documentos dos estudantes;

VII - interromper ou perturbar as atividades dos demais profissionais;

VIII - transferir & outra pessoa ou omitir-se ao desempenho da fun¢éo que lhe é
confiada;

IX - tomar decisdes individuais que venham de alguma forma prejudicar os
estudantes, os atendimentos, os profissionais ou o trabalho desenvolvido pelo
Centro Municipal de Avaliacédo Especializada;

X - expor qualquer integrante da coletividade deste Centro Municipal de

Avaliacdo Especializada a situacdes vexatérias ou de constrangimento;
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XI - promover coletas, listas de pedidos, campanhas, ou correlatos sem

conhecimento e autorizacdo da Direcao e/ou chefia;

Secao IV

Das Medidas Disciplinares

Art. 73 — Os integrantes das equipes Técnico-Pedagdgica-Administrativa, de
Avaliacdo Diagnostica Psicoeducacional e de atendimento Terapéutico
Educacional pelo ndo cumprimento dos seus deveres e/ou transgressdo das
normas ou encaminhamentos expressos neste Regimento estardo sujeitos as
seguintes penalidades:

a) adverténcia verbal, com leitura e discussao deste documento;

b) adverténcia verbal com registro;

c) adverténcia por escrito, com assinatura do diretor ou chefia e da(s) pessoa(s)
envolvida(s);

d) comunicacéo dos fatos a Secretaria Municipal da Educacao e ensino Integral
e/ou a Secretaria Municipal da Saude, solicitando parecer para as providéncias
cabiveis.

Paragrafo Unico - Nos casos de recusa da assinatura dos registros das medidas
disciplinares por parte da(s) pessoa(s) envolvida(s), as mesmas seréo validadas

por assinaturas de testemunhas.
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CAPITULO II
DOS ESTUDANTES
Secao |
Dos Direitos
Art. 74 — Constituem-se direitos dos estudantes, além daqueles que lhes sdo
outorgados por toda a legislacdo aplicavel:
| - utilizar os servicos e dependéncias do Centro Municipal de Avaliacdo
Especializada atendendo as normas estabelecidas neste regimento;
Il - receber protecdo contra atos que possam suscitar segregacao e
discriminacao, violéncia ou negligéncia, no ambito do Centro Municipal de
Avaliacao Especializada;
[l - receber os atendimentos previstos, de acordo com suas necessidades, como
também ser encaminhado para outros atendimentos que possam contribuir para
seu desenvolvimento biopsicosocial;
Secao Il
Dos Deveres
Art. 75 — Constituem-se deveres do estudante, além daqueles previstos na
legislacdo e normas de ensino aplicavel:
| - manter a assiduidade e a pontualidade aos atendimentos e as demais
atividades do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada;
Il - cooperar na manutencao da higiene e na conservacao das instalacdes do
Centro Municipal de Avaliagcédo Especializado;
Il - acatar as orientacdes da Direcdo e/ou chefia dos profissionais responsaveis
pelos diferentes Servicos Especializados do Centro Municipal de Avaliagcéo

Especializada;
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IV - cumprir as disposi¢des deste Regimento, no que lhe couber.

Secao Il

Das Proibicdes

Art. 76 - E vedado ao estudante:

| - entrar e sair da sala de atendimento, sem conhecimento e autorizacdo do
profissional do servico especializado;

Il - retirar e utilizar, sem a devida permissdo do setor competente, qualquer
material ou documento pertencente ao Centro Municipal de Avalaicéo
Especializada,;

lll - desrespeitar colegas, equipe técnica pedagodgico-administrativa e demais
funcionarios do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada, agredindo-os
verbal ou fisicamente;

IV - fazer-se acompanhar de pessoas estranhas nas dependéncias deste Centro;
V - promover coletas, listas de pedidos, campanhas ou vendas de qualquer
natureza, sem a prévia autorizacao da direcao.

Secéao IV

Das Medidas Disciplinares

Art.77 - Pelo ndo cumprimento de seus deveres e transgressées das normas, 0s
estudantes estardo sujeitos as seguintes penalidades:

a) adverténcia verbal, com leitura e discussao deste documento;

b) adverténcia verbal com registro e ciéncia dos pais ou responsavel;

c) solicitacdo da presenca dos pais ou responsavel com registro e assinatura de
termo de compromisso;

d) comunicacdo dos fatos em relatorio circunstanciado ao Conselho Tutelar,
solicitando providéncias, esgotados todos os procedimentos cabiveis ao Centro,

atendendo a legislacado vigente.
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CAPITULO Il
DOS PAIS OU RESPONSAVEIS
Secao |
Dos Direitos
Art. 78 - Os pais ou responsaveis, além dos direitos outorgados por toda a
legislacdo aplicavel, tera ainda as seguintes prerrogativas:
| - ser respeitado na condi¢céo de pai ou responsavel interessado no processo do
atendimento terapéutico-educacional desenvolvido no Centro Municipal de
Avaliacao Especializada;
Il - ter conhecimento efetivo das disposi¢cdes contidas neste Regimento;
Il - ser informado quanto ao desenvolvimento do trabalho e quanto aos
atendimentos terapéutico-educacionais ofertados ao estudante;
IV - participar das discussdes, reunifes, assembléias e encontros promovidos
por este Centro visando a melhoria dos atendimentos terapéutico-educacionais
ofertados;
V - sugerir ao Diretor ou chefia medidas que viabilizem a melhoria do trabalho
nos diversos setores do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada,
VI - comunicar a equipe técnica-administrativa as irregularidades detectadas no
processo administrativo e/ou de atendimento especializado, colaborando para as

realimentacdes necessarias.

Secéo Il
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Dos Deveres

Art. 79 — E dever do pai ou responsavel, além de outras atribuicées legais:

| - matricular o estudante no Centro Municipal de Avaliacdo Especializada, de
acordo com a legislacéo vigente;

Il - atender as leis vigentes garantindo o acesso e a permanéncia do estudante
no Centro Municipal de Avaliacdo Especializada;

Il - manter e promover relagcdes cooperativas e de solidariedade no Centro
Municipal de Avaliacado Especializada;

V - propiciar condi¢gdes para 0 comparecimento, permanéncia e avango do
estudante no Centro Municipal de Avaliacdo Especializada;

V - atender e fazer cumprir os horarios e calendario estabelecido pelo Centro
Municipal de Avaliacado Especializada;

VI - respeitar os horérios estabelecidos pelo Centro Municipal de Avaliacdo
Especializada para comunicar-se com os profissionais que prestam atendimento
terapéutico-educacional aos educandos;

VII - requerer cancelamento do atendimento terapéutico-educacional quando se
efetivar mudanca domiciliar ou por motivo justificavel;

VIlI- identificar-se na recepcao do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada,
a fim de ser encaminhado ao setor competente, para atendimento;

IX - orientar seu filho quanto aos habitos de higiene e de cuidados pessoais e na
conservacgao das instalacdes do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada,
X - cumprir as disposi¢cdes deste Regimento, no que Ihe couber;

XI- efetivar 0s encaminhamentos/avaliacdes solicitadas na Avaliacéo
Diagnostica Psicoeducacional e ou apresentadas pelos responsaveis de areas
afins.

Secéo Il

Das Proibicdes
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Art. 80 - E vedado aos pais ou responsaveis:
| - tomar decisdes individuais ou grupais que venham a prejudicar o
desenvolvimento do trabalho do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada;
Il - intervir ou perturbar o desenvolvimento do trabalho do Centro Municipal de
Avaliacao Especializada;
[l - utilizar ou retirar, sem a devida permisséo da dire¢cdo qualquer documento
ou material pertencente ao Centro Municipal de Avaliacdo Especializada;
IV - comportar-se de maneira inadequada ou aplicar penalidades fisicas ou de
constrangimento ao estudante, dentro do Centro Municipal de Avaliacéo
Especializada,;
V - expor filhos e funcionarios do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada a
situacdes ou acdes vexatdrias ou de constrangimento, de incémodo ou violéncia
fisica, moral ou psicolégica.
Secao IV
Das Medidas Disciplinares
Art. 81 — O pai ou responsavel que deixar de cumprir as disposi¢cfes deste
Regimento no que Ihe compete ficara sujeito a:
a) adverténcia verbal, com leitura e discussao deste documento;
b) adverténcia verbal com registro e assinatura,

c) comunicacdo aos 0rgaos competentes, atendendo as leis aplicaveis ao caso.

TiTuLO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 82 — Todos os profissionais municipais que prestam servicos neste Centro

Municipal de Avaliacdo Especializada tém suas atribui¢des funcionais definidas
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pela Secretaria Municipal de Educagéo e Ensino Integral a que estdo afetos
devendo tomar conhecimento das disposicdoes do presente Regimento,
assumindo o compromisso de cumpri-las e fazé-las cumprir.

Art. 83 — Os profissionais vinculados as empresas contratadas pela Prefeitura
Municipal de Paranagua para prestar servicos terceirizados, tem suas
atribuicdes definidas pela empresa, devendo estar ciente deste Regimento.
Paragrafo Unico — Cabe ao diretor ou chefia comunicar qualquer irregularidade
na prestacdo dos servicos terceirizados a Secretaria Municipal da Educacgéo e
Ensino Integral a empresa pertinente.

Paragrafo unico - A duracdo deste atendimento sera definida pelo Diretor em
conjunto com a chefia e os profissionais que atendem o estudante, sendo os pais
ou responsaveis comunicados sobre o periodo determinado, para tomar as
providéncias necessarias.

Art. 84 — O presente Regimento podera ser modificado, sempre que assim exigir
0 processo de atendimento deste Centro Municipal de Avaliacdo Especializada,
sendo as alteracbes submetidas a aprovacdo da Secretaria Municipal da
Educacéo e Ensino Integral.

Art. 85 — Todos os segmentos que integram a comunidade deste Centro deverao
ter conhecimento das disposicdes desse Regimento, respeitando-o e cumprindo-
o como documento oficial do Centro Municipal de Avaliacdo Especializada.

Art. 86. — Os casos omissos nesse Regimento serdo resolvidos pelo Diretor do
Centro e/ou chefia e quando necessario encaminhado a Secretaria Municipal da
Educacao e Ensino Integral para as medidas cabiveis.

Art. 86 — O presente Regimento entrard em vigor na data de aprovacao.
Paranagud, 13 de julho de 2018.

Regimento

64
CMAE- Centro Municipal de Avaliagao Especializada

Rua Rodrigues Alves, n2690-Bairro Centro - CEP: 83203170-Paranagud-Parand

Tel: 34202857-Email: cmae.centrodeavaliacao@gmail.com



(]
CVVAE idag,

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA $§Mw
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ENSINO INTEGRAL
CENTRO MUNICIPAL DE AVALIAGAO ESPECIALIZADA

E o documento administrativo e normativo de uma unidade escolar ou interna
que, fundamentado na proposta pedagodgica, estabelece a organizacdo e o
funcionamento da escola ou instituicdo e regulamenta e disciplina as relacfes
entre os participantes do processo educativo escolar. Com base nas normas
estabelecidas pela legislacao, cada escola elabora o seu préprio regimento. Nele
estdo relacionados de maneira sucinta todos os dados sobre organizacdo e
funcionamento da escola assim como as disposicdes preliminares. E por ultimo
aparecem dados sobre a avaliacao institucional e sobre as disposi¢des gerais e
transitérias.

Unidades Educacionais

. » Mapa do Site

.  Politica de Privacidade

Todos os direitos reservados Prefeitura Municipal de Paranagua - Secretaria

Municipal da Educacéo e Ensino Integral — SEMEDI
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