26/11/2024, 08:58 Prefeitura Municipal de Paranagua

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ENSINO INTEGRAL
INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2024

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 02/2024 - SEMEDI

Estabelece procedimentos relacionados a nova matricula, transferéncia e renovacgdo de matricula das criangas e estudantes da Rede
Municipal de Educagéo, bem como regulamenta o processo de selegdo em situagdes em que a demanda supera a oferta de vagas para
0 ano letivo de 2025.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuigdes legais, considerando as disposi¢des da Constituigio da Republica
Federativa do Brasil de 1988 ¢ suas alteragoes; do Estatuto da Crianga e do Adolescente de 1990 e suas modificagdes; da Lei de Diretrizes ¢ Bases da
Educacgédo Brasileira de 1996 e suas emendas; da Resolugdo n.° 2, de 9 de outubro de 2018 e suas alteragdes; e do Decreto n.° 3024, de 13 de
dezembro de 2012, que define diretrizes gerais para a realizagdo de matriculas na Educacéo Infantil da Rede Municipal de Ensino, resolve:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece normas para a solicitagdo de vaga, nova matricula, transferéncia e renovagdo de matriculas para o ano
letivo de 2025 nas instituigdes municipais de Paranagua.

§ 1° A nova matricula destina-se ao ingresso inicial da crianca em uma instituicdo da Rede Municipal de Ensino para o ano letivo de 2025.

§ 2°A renovagdo de matricula refere-se ao prosseguimento dos estudos da crianga na mesma instituicdo de ensino que frequentou no ano letivo de
2024.

§ 3° A transferéncia se aplica ao processo de mudanga entre as institui¢des da Rede Municipal de Ensino.

Art. 2° A idade minima para matricula nos Centros Municipais de Educagio Infantil (CMEI) ¢ de 4 (quatro) meses.

Art. 3° As criangas que completam 4 (quatro) anos apds o dia 31 de marco terdo sua vaga garantida no Infantil 4 nos CMEIs, conforme a
disponibilidade de vagas, em virtude da obrigatoriedade.

Art. 4° As criangas que completam 6 (seis) anos apds o dia 31 de margo terdo sua vaga garantida no 1.° ano do Ensino Fundamental nas instituigdes
de ensino, conforme a disponibilidade de vagas, considerando sua obrigatoriedade.

Parigrafo unico: E vedada a matricula de criangas com idade incompativel com a turma/ano indicado nos artigos 3.° e 4.°, podendo ocorret
regulariza¢do durante o ano letivo.

Art. 5° No momento da matricula, os genitores ou responsaveis das criangas selecionadas para as novas vagas na Educagdo Infantil devero
apresentar fotocopias dos seguintes documentos:

- Certiddo de nascimento da crianga;

- Declaragdo de vacinagdo atualizada da crianga;

- Copia da carteira de trabalho ou contracheque atualizado dos pais ou responsaveis. Caso ndo haja trabalho formal, deve-se apresentar uma
declaragdo de atividade autonoma com reconhecimento em cartorio;

- Comprovante de residéncia dos pais ou responsaveis (fatura de energia elétrica);

- CPF e RG dos pais ou responsaveis;

- Declaragdo de guarda, para as criangas sob responsabilidade de terceiros, emitida pelo Juizado da Infancia e Juventude.

§ 1° A matricula sera efetivada somente apds a apresentagdo dos documentos mencionados. A auséncia de certiddo de nascimento, cartdo de vacina
ou declaragdo de guarda ndo inviabiliza a matricula, sendo responsabilidade dos pais ou responséveis solicitar os documentos pertinentes com
urgéncia.

§ 2° Os genitores ou responsaveis devem preencher o perfil socioecondmico no ato da matricula.

Art.6° O periodo de matricula na Rede Municipal de Ensino de Paranagua para o ano letivo subsequente ocorre a partir de novembro de cada
intersticio, conforme cronograma em Anexo I a ser estabelecido por esta Secretaria.

Paragrafo unico: A SEMEDI sera responsavel pela divulgacdo do processo de matricula nos meios de comunicagéo, e os gestores de cada institui¢ao
de Educagdo Infantil deverdo apresentar e divulgar esta Instrugdo Normativa a comunidade escolar.

Art. 7° As institui¢des de ensino devem cumprir rigorosamente o cronograma de matriculas, dando visibilidade as informagdes contidas no mesmo,
conforme Anexo I.

Capitulo I — Educagéo Infantil

Art. 8° Os interessados na efetivagdo das matriculas de Educagdo Infantil deverdo preencher o cadastro na Central de Matricula da SEMEDI,
acessando o link <https://www.paranagua.pr.gov.br/cadastro-cmei/> disponivel na péagina da Prefeitura Municipal de Paranagua, sendo de
responsabilidade o correto preenchimento dos dados solicitados.

Art. 9° O cadastro ndo assegura a garantia de vaga; todavia, as criancas serdo convocadas conforme a lista de espera publicada na pagina da
SEMEDI, acessivel pelo link: https://semedi.paranagua.pr.gov.br/conteudo/pedagogico/lista-de-espera-chamamento.

Art. 10. O chamamento para a ocupagdo das vagas na Educagdo Infantil sera divulgado por meio de Edital Publico, com comunicagdo adicional aos
pais e/ou responsaveis via mensagem no WhatsApp. Na eventualidade de ndo ser possivel o contato, uma segunda convocagdo sera realizada por e-
mail. Caso o responsavel ndo compareca em nenhuma das oportunidades, a vaga sera oferecida a proxima crianga na lista de espera.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade dos pais e/ou responsaveis legais manter o cadastro atualizado, presencialmente na Central de Matricula da
SEMEDI ou virtualmente no site, acessando o link: https://www.paranagua.pr.gov.br/cadastro-cmei/.

Para a formacgdo de grupos de criangas, estabelece-se a seguinte proporgdo de adulto para crianca: I - Para criancas de 4 meses a 1 ano de idade: 1
profissional para até 5 criancas; II - Para criangas de 2 anos de idade: 1 profissional para até 7 criangas; III - Para criangas de 3 anos completos: 1
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profissional para até 12 criangas; IV - Para criancas de 4 e 5 anos completos: 1 profissional para até 20 criangas. (Deliberagdo n° 01/2015 -
COMED/PGUA)

Art. 11. Define-se a porcentagem de vagas especiais para a Educac@o Infantil destinadas a criangas em idade ndo obrigatdria, com a finalidade de
atender aos critérios de distribuigdo voltados a criancas em situag@o de vulnerabilidade: I - 10% das vagas para o Infantil 1; II - 10% das vagas para o
Infantil 2; IIT - 10% das vagas para o Infantil 3.

Art. 12. Sdo especificados os critérios para a distribuicdo de vagas especiais na Educacao Infantil para criangas em idade ndo obrigatéria:

I - Criangas encaminhadas por Mandado Judicial ou com Medida Protetiva;

II - Criangas em qualquer forma de vulnerabilidade social, com devido encaminhamento via protocolo pela Prefeitura Municipal de Paranagua,
através do Conselho Tutelar, monitoradas pelo CREAS/CAICAVV e pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS, respeitando a
porcentagem estabelecida para vagas e os critérios de desempate definidos pela SEMAS;

III - Criangas cujos pais ou responsaveis sejam menores de 18 anos e estejam frequentando institui¢do escolar;

IV - Criangas com deficiéncia, conforme laudo médico registrado na Prefeitura Municipal de Paranagua, avaliado pela equipe multiprofissional da
Secretaria Municipal de Inclusdo, em consonancia com a Deliberagdo do COMED/Paranagua n.° 01/2019, respeitando a porcentagem estabelecida
para vagas e os critérios de desempate estipulados pelo SEMI;

V - Criangas filhas de servidores vinculados a Secretaria Municipal de Educagdo que desempenham atividades laborais nas institui¢des de ensino,
conforme a disponibilidade de vagas.

Paragrafo nico. As vagas especiais serdo disponibilizadas conforme as porcentagens para cada faixa etria descritas em edital. Quando estas forem
preenchidas, as criangas restantes serdo inseridas em uma lista de espera especifica.

Art. 13. A ndo apresentacdo dos documentos que comprovem os critérios de prioridade resultard na manutencao da ordem da lista de espera geral.

Art. 14. As vagas destinadas ao periodo integral serdo prioritariamente efetivadas para pais e/ou responsaveis que comprovem a realizagdo de
atividades laborais.

§ 1.° A familia que nio fornecer comprovagéo de atividade laboral serd matriculada em periodo parcial, quando houver disponibilidade de vaga.

§ 2.° Trabalhadores informais ou eventuais poderao apresentar declaragdo informando o tipo de atividade exercida, o local de trabalho e renda média,
com a devida assinatura.

§ 3.° Desempregados e pessoas que ndo exercem atividades remuneradas poderdo apresentar declaragio afirmando essa condigdo.

§ 4.° Nos casos de davida quanto & documentagdo apresentada, a SEMEDI podera solicitar parecer da equipe técnica do Centro de Atendimento
Integrado para Criangas e Adolescentes Vitimas de Violéncia — CAICAVV.

Art. 15. Na auséncia de interesse pelos periodos ofertados, os responsaveis deverdo assinar a desisténcia da vaga, optando por permanecer na lista de
espera.

Art. 16. A crianga que frequentar regularmente a instituicdo de Educagdo Infantil até o término do ano letivo vigente sera automaticamente
rematriculada para o ano letivo subsequente, desde que seus responsaveis assinem o formulario de rematricula nos CMEI no periodo estabelecido em

cronograma e amplamente divulgado a toda comunidade escolar.

Art. 17 As instituigdes de Educagdo Infantil devem informar a Secretaria Municipal de Educa¢do (SEMEDI) a previsdo de rematriculas para o
proximo ano, conforme prazo estipulado.

Art. 18 Os responsaveis devem comparecer a institui¢do para assinar o formuléario de renovagao junto a direcéo.
Art. 19 Transferéncias entre CMEIs (Centros Municipais de Educagao Infantil) sdo intermediadas pela SEMEDI, seguindo cronograma do Anexo 1.

Art. 20 Vagas para criangas de 0 a 3 anos serdo preenchidas por chamamento ptiblico, com comprovagdo formalizada pela SEMEDI e entregue aos
responsaveis.

Capitulo II - Ensino Fundamental
Art. 21 O municipio garante vagas no Ensino Fundamental, mas ndo assegura preferéncia por institui¢do ou turno.

Art. 22 A matricula no 1° ano exige apresentagdo de documentos especificos (declaragdo de frequéncia, parecer descritivo e historico escolar, quando
aplicavel).

Art. 23 Criangas devem ter 6 anos completos ou a completar até 31 de margo. Fora dessa faixa, caso ndo frequentem escola, serdo matriculadas no 1¢
ano até 14 anos e 11 meses.

Art. 24 Jovens a partir de 15 anos podem ser encaminhados a Educagio de Jovens e Adultos (EJA).

Art. 25 A renovagdo de matricula ocorre automaticamente, desde que os responsaveis assinem o requerimento e apresentem:
- Formulario preenchido e assinado.

- Declaragdo de vacinas (UBS).

- Comprovante de residéncia atualizado.

- Garantia de Vaga (Art. 27):

Art. 26 Caso os responsaveis ndo assinem o formulario, a matricula sera automaticamente renovada na instituicdo atual.

Art. 27 Dependem de vagas remanescentes e apresentacdo de declaragdo de matricula/frequéncia. O historico escolar deve ser solicitado pelo
responsavel ao final do ano letivo.

Art. 28 A matricula ou renovagao em instituicdes de tempo integral depende de aceitagdo ou recusa assinada pelo responsavel.

Art. 29 E vedado registrar um estudante em etapas diferentes com o mesmo CGM (Cadastro Geral de Matricula).
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Art. 30 Estudantes reprovados em 2024 permanecem na mesma institui¢do, sem necessidade de renovar a matricula.

Art. 31 Estudantes que migram para a rede municipal devem seguir os procedimentos descritos no Anexo .

Art. 32 A SEMEDI ¢é responsavel por fazer valer a Instrugao.

Art. 33 Serfo resolvidos pela SEMEDI com os departamentos competentes.

Art. 34 A norma entra em vigor na data de publicagao.

Paranagua, 08 de novembro de 2024

TENILE CIBELE DO ROCIO XAVIER

Decreto n® 5635/2024

Secretaria Municipal de Educagdo e Ensino Integral

ANEXO I - CRONOGRAMA PARA MATRICULAS NO ANO LETIVO 2025

Data

Assunto

13 a29/11/2024
Instrugdo Conjunta SEED/PR

Matricula Nova dos estudantes 5° ano na Rede Estadual
- Confirmagéo de vaga para os estudantes direcionados para o 6° ano do Ensino Fundamental.

*Confirmagao on-line na area do estudante.

11a13/11/2024

Rematricula — REDE MUNICIPAL (Organizar os estudantes da instituicdo — CMEIs e Escolas)

- Estudantes ja matriculados na rede municipal de ensino no ano letivo de 2024 e que continuardo os estudos na mesma institui¢ao de ensino no ano letivo de 2025.

21e22/11/2024

Periodo Tarde

Transferéncias Internas — CMEIs (Processo de mudanga entre os CMEIs)
- Criangas ja matriculadas na Rede de Ensino e que optam pela mudanga de Instituicao.

Local: Arena Albertina Salmon/Horario: 13h30min as 17h

21e22/11/2024

Novas Matriculas nas Escolas (Receber estudantes da Rede Municipal que possuem declaragdo de matricula e frequéncia)
- Educac@o Infantil — Infantil 4 e 5: criangas que completam 4 (quatro) ou 5 (cinco) anos até 31/03/2025.

- Ensino Fundamental - 1° ano: estudantes que completarem 06 (seis) anos até 31/03/2025.

25e26/11/2024

Transferéncias Internas - Escolas (Processo de mudanga entre as Escolas)

- Estudantes ja matriculados na Rede Municipal e que optam pela mudanga de Institui¢do (2° a 5° ano)

19/11/2024
1* Chamada

Edital de Convocagdo de Matriculas Educagéo Infantil

- Divulgagdo dos nomes para realizagdo de novas matriculas, conforme cadastro na Central de Matricula - Cadastro Unico.

26a29/11/2024

[Novas Matriculas nos CMEIs - Educagdo Infantil
- Seguindo data e horario estabelecido pelo Edital de Convocagao.

Local: Arena Albertina Salmon /Horario: 8h30 as 11h30min — 13h30 as 17h

A partir de 02 a 13/12/2024

[Novas Matriculas - Escolas e CMEIs
- Estudantes com idade obrigatoria sem cadastro.

- Estudantes matriculados na Rede Privada (Educagdo Infantil ¢ Ensino Fundamental).
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