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INSTRUGAO NORMATIVA N° 09 , de 13 agosto de 2025.

Estabelece Diretrizes para a solicitagcdo e disponibilizacdo do profissional de apoio e suas
atribui¢cbes para atuagéo na rede municipal de ensino de Paranagua — pr.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ENSINO INTEGRAL DE PARANAGUA -
PR, no uso de suas atribui¢cbes legais e considerando:

e alLei Federal n° 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente);

a Lei Federal n® 9.394/1996 (Diretrizes e Bases da Educagao Nacional);

a Resolugdo CNE/CEB n° 2/2001 (Diretrizes para a Educagdo Especial na
Educacao Basica);

¢ a Politica Nacional de Educacéao Especial na Perspectiva da Educacéao Inclusiva de
2008;

e 0 Decreto Federal n® 6.949/2009, que promulga a Convencgao sobre os Direitos das
Pessoas com Deficiéncia;

¢ a Nota Técnica n° 019/2010 do Ministério da Educacao;

e a Lei Federal n° 12.764/2012 (Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro
Autista);

e a Lei Federal n° 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia);

e a Instrucdo Normativa n°® 001/2016 — SEED/SUED;

e 0 Parecer CNE/CP n° 50/2023;

e 0 Manual de Atuacdo do Ministério Publico em Defesa da Educacido Especial
Inclusiva — CNMP (2024);

e a Deliberacdo COMED/PGUA n° 01/2024;

¢ e a necessidade de instruir o atendimento do Profissional de Apoio Escolar;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica assegurada a disponibilidade de Profissional de Apoio Escolar (PAE) aos
estudantes com deficiéncia e/ou Transtorno do Espectro Autista da Rede Municipal de
Ensino, mediante comprovacao de necessidade, nos termos desta Instrucdo Normativa.
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Art. 2° Esta normativa organiza a oferta de atendimento especializado por meio do PAE.

Art. 3° O atendimento se destina exclusivamente aos estudantes matriculados na Rede
Publica Municipal de Ensino e registrados no Sistema Estadual de Registro Escolar —
SERE.

CAPITULOII
DAS DEFINICOES

Art. 4° Para efeitos desta Instrugdo Normativa, considera-se Profissional de Apoio Escolar
(PAE) o individuo que exerce atividades de alimentagéo, higiene, locomogao e suporte
escolar ao estudante, excluidas atribuicbes técnicas associadas a profissdes
regulamentadas (Lei n°® 13.146/2015, Art. 3°, Inciso XIII).

Sao considerados profissionais de apoio:

| — Agente de apoio: presente nas unidades de Educacgao Infantil e escola especial,
auxilia alunos com deficiéncia em suas atividades cotidianas e pedagogicas.

Il - Estagiarios: dado suporte as atividades escolares nas unidades regulares e
especiais.

lll — Professores de apoio: servidores efetivos ou contratados por hora-aula, atuando
na adaptacgao curricular e desenvolvimento de estratégias inclusivas.

IV — Educadores com restricdo médica: colaboram com o professor regente e
estudantes com deficiéncia, respeitando suas limitacoes.

CAPIiTULO 1l
DO ATENDIMENTO DO PAE

Art. 5° O PAE atendera estudantes da Educacéao Infantil e do Ensino Fundamental que
necessitem de apoio nas areas de comunicagdo, interacdo social, locomocéo,
alimentagao, higiene e atividades correlatas.

Art. 6° O atendimento ocorrera exclusivamente no turno de escolarizacdo, com foco nos
cuidados pessoais dos estudantes nao supridos pela estrutura comum da institui¢ao.

CAPITULO IV
DA OFERTA DO PAE
Art. 7° A disponibilizagdo do PAE ocorrera:

¢ §1° mediante comprovacao de necessidade nos termos do Art. 5°;

e §2° conforme critérios de acessibilidade estabelecidos nesta normativa.

Pagina 2 de 12

3 o
s, A S
%, P



AAAA

PARANAGUA

()
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA ‘7
. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ENSINO INTEGRAL

b

G

%
%

?i

CIDADE PARA TODOS

Art. 8° O servico sera autorizado apds Estudo de Caso realizado por equipe técnica
competente.

Art. 9° O Estudo de Caso podera recomendar o atendimento por PAE, uso de Sala de
Recursos Multifuncionais ou articulacdo intersetorial com Saude, Inclusdo, Assisténcia
Social e familia.

Paragrafo unico: A solicitacdo deve ser formalizada pela instituicdo educacional ao
Departamento de Educacéao Especial e Inclusdo da SEMEDI.

Art. 10° O Estudo sera conduzido pela equipe da SEMEDI, em conjunto com o Supervisor
Pedagogico, diregao, professores e equipe técnica da instituigao.

Paragrafo unico: A decis&o sera fundamentada em analise pedagdgica, comportamental
e social, e ndo apenas em indicagdo médica.

Art. 11° O servico de PAE tem carater temporario, com foco na mediagcdo da
aprendizagem e desenvolvimento da autonomia do estudante.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO
Art. 12° O PAE estara vinculado administrativamente a instituicdo escolar de atuacgao.

Art. 13° A atuacdo do PAE sera avaliada periodicamente pela equipe pedagdgica e
técnica da SEMEDI.

Art. 14° A escola garantira ao PAE horarios para contato com profissionais externos e
familiares, quando necessario.

Art. 15° A frequéncia do aluno a escola nao sera condicionada a presenca do PAE.

Art. 16° Em caso de auséncia do aluno, o PAE ficara a disposicdo da gestdo escolar
conforme orientagdes internas.

Paragrafo unico: As atribuicdes do PAE deverdo seguir rigorosamente esta Instrugao
Normativa.

Art. 17° O servigo de apoio escolar complementa, sem substituir, 0 processo educacional
formal e o atendimento em Salas de Recursos Multifuncionais.

CAPITULO VI

DO PROFISSIONAL

Art. 18. O Profissional de Apoio Escolar (PAE) devera cumprir carga horaria minima de 20
(vinte) horas semanais, distribuidas de segunda a sexta-feira, conforme a carga horaria
efetiva do estudante atendido.
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Art. 19. A escolaridade minima exigida para exercer a fungdo de PAE € o ensino médio
completo, sendo admitidos também estudantes de licenciatura em areas da educagao ou
de curso superior em Psicologia.

Art. 20. E obrigatéria a formac&o especifica de no minimo 40 (quarenta) horas, oferecida
pela Secretaria Municipal de Educacédo e Ensino Integral (SEMEDI), para atuagao e
continuidade na fungéo.

Paragrafo unico. A contratagao sera realizada segundo critérios definidos e executados
pela SEMEDI.

CAPIiTULO VII
DAS ATRIBUICOES
Art. 21. Equipe do Departamento de Educagao Especial (ou Multiprofissional):

e |. Orientar o estudo de caso e avaliar a necessidade de apoio escolar,
independentemente de diagndstico clinico.

e Paragrafo unico: A manifestacdo deve ocorrer em até 30 (trinta) dias, salvo forga
maior.

Art. 22. Equipe Gestora:
¢ |. Encaminhar requerimento a SEMEDI com justificativa detalhada.
e |l. Elaborar o relatério de Estudo de Caso conforme diretrizes da SEMEDI.
e |ll. Orientar o PAE na auséncia do estudante.

¢ |V. Informar a SEMEDI sobre afastamentos do estudante iguais ou superiores a 15
dias.

Art. 23. Profissional de Apoio Escolar (PAE):

O PAE atuara de forma colaborativa e integrada para promover a participagdo dos
estudantes com deficiéncia e/ou Transtorno do Espectro Autista (TEA) em todos os
espacos escolares.

Principais atribuigdes:

e Auxiliar na superacdao de barreiras: comunicagao, socializagao, locomocgao,
alimentagao, higiene, entre outros.

e Atender até 3 estudantes, conforme nivel de suporte exigido.

¢ Registrar e comunicar situagdes duvidosas a equipe pedagdgica.
e Apoiar a organizagao das atividades escolares.

e Facilitar a interagdo do aluno com colegas e espacgos escolares.

e Contribuir para o desenvolvimento da autonomia e independéncia do estudante.
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e Zelar pela higiene, seguranga e bem-estar, observando os protocolos adequados.
¢ Participar de atividades e eventos escolares.

¢ Integrar-se com professores regulares e de AEE, sem assumir responsabilidade
exclusiva pelas atividades pedagdgicas.

e Elaborar, junto a equipe pedagdgica, o Plano Educacional Individualizado (PEI) e
os relatérios pedagdgicos.

§ 1° Também é responsabilidade do PAE e demais profissionais com fungdes de apoio:

e Compartilhar registros com os professores de AEE e equipes pedagdgicas.

e Participar do Projeto Politico-Pedagdgico da instituicdo e dos Conselhos de Classe.
Art. 24. Vedacgao ao PAE:

e |. Elaborar curriculo paralelo ou conteudo ndo condizente com o0 ano escolar do
estudante.

¢ |l. Realizar o planejamento pedagdgico ou aplicar avaliagdes do estudante.

CAPITULO VII
DAS SOLICITACOES

Art. 25. Para solicitar o Profissional de Apoio Escolar (PAE), a instituigdo de ensino deve
encaminhar para a Secretaria Municipal de Educagéo os seguintes documentos;

e Oficio enderecado a SEMEDI com justificativa, identificacdo completa do
estudante.

¢ Requerimento dos responsaveis legais.
e Formulario proprio de solicitacao.
e Laudo médico.

§ 1°. Apd6s o envio dos documentos, sera agendado Estudo de Caso com as equipes
pedagdgicas envolvidas.

§ 2° Casos urgentes serdo priorizados conforme grau de suporte indicado em laudo
médico.

Art. 26. Para renovacao do servico do Profissional de Apoio Escolar (PAE), a instituigao
de ensino devera solicitar a SEMEDI, logo apds a oficializagdo da matricula do aluno,
ano/turno da oferta, diagndstico, justificativa da necessidade de continuidade do
atendimento.

e Diagndstico atualizado.
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¢ Justificativa de continuidade.
e Comprovagao de acompanhamento terapéutico e/ou medicamentoso.

I — Ao ingressar no CMEI, o aluno que, apos estudo de caso, tiver garantido o direito ao
Profissional de Apoio Escolar (PAE), usufruira desse suporte até completar trés anos de
idade.

Il - Educagao Infantil (Infantil Ill e IV): o aluno passara por novo estudo de caso
(avaliacao) e, se comprovada a necessidade, sera concedido o PAE pelo periodo de dois
(2) anos.

lll - Ensino Fundamental (1°, 2° e 3° anos): ao ingressar nessa etapa, o aluno sera
submetido a nova avaliagdo para verificar avancgos, progressos e dificuldades. Sendo
comprovada a real necessidade do PAE, o suporte sera assegurado até o término do 3°
ano.

IV — Ensino Fundamental (4° e 5° anos): ao ingressar nessa ultima etapa do Ensino
Fundamental I, o aluno sera novamente avaliado, com objetivo de analisar os resultados
obtidos até o momento. Havendo necessidade comprovada

Periodos de concessao:

Etapa de Ensino Duragao do Servico PAE
CMEI Até 3 anos

Educacéo Infantil (Infantil [1I/IV) Até 5 anos

Ensino Fundamental (1° ao 3° ano) Até o 3° ano

Ensino Fundamental (4° ao 5° ano) Até o final do EF |

Paranagua - PR, 13 de agosto de 2025.

Fabiola Soares Arcega
Secretaria Municipal de Educacao e Ensino Integral
Decreto 006/2025
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Paranagua - PR, 13 de agosto de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b FABIOLA SOARES ARCEGA
g Data: 13/08/2025 09:31:13-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Fabiola Soares Arcega
Secretaria Municipal de Educacao e Ensino Integral
Decreto 006/2025

Formulario de Solicitacdo de Profissional de Apoio Escolar

Nome do Aluno(a):

Data de nascimento: _ / /  Idade:

Série/Turma:

Professor(a) Responsavel:

Data:_ / [

De acordo com avaliagdo biopsicossocial realizada pela escola, foi possivel
observar que [NOME DO ALUNO], filho de [NOME DOS PAIS], matriculado na [NOME DA
ESCOLA] em [DATA DA MATRICULA] e tem o diagnéstico [COLOQUE AQUI O
DIAGNOSTICO OU A HIPOTESE DIAGNOSTICA, CASO JA TENHA] e que encontra-se
[FREQUENTE OU INFREQUENTE] na mesma, necessita de um PROFISSIONAL DE
APOIO, para que conforme a lei:

Através da avaliagao, é possivel comprovar que o estudante acima citado necessita
de acompanhamento de um Profissional de Apoio dentro de sala de aula e em todos os
ambientes escolares, prejuizo nas seguintes habilidades [USE COMO REFERENCIA A
LISTA QUE SE ENCONTRA NAS ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DESDE
FORMULARIO, DESCREVA O QUE OBSERVA NO ALUNO. EVITE DIZER: O ALUNO E
AGRESSIVO/ TROQUE POR: NAS SEGUINTES OCASIOES UTILIZOU DE FORCA
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FISICA CONTRA SEUS COLEGAS DE CLASSE... DESCREVA A SITUAGAO E EVITE
ROTULAR O ALUNO.]

1. Descricao das Necessidades Especificas do Aluno(a)

Nesta parte do formulario, descreva as necessidades especificas do aluno(a)
relacionadas ao aprendizado e interagéo escolar.

Use como referencias as seguintes observacodes listadas, e se houverem outras, liste as
tambeém.

- Diagnéstico:(Autismo, Deficiéncia Intelectual, entre outros)

- Principais Dificuldades Identificadas:
- Dificuldades de comunicagao verbal e ndo verbal.
- Necessidade de mediacao para interagéo social com colegas.
- Dificuldade em realizar atividades de forma auténoma.

- Sensibilidade sensorial que interfere na rotina escolar.

Observamos também que necessita de suporte para:

- 1. Autonomia: O aluno(a) apresenta dificuldades em realizar atividades cotidianas (como
higiene, alimentagcdo ou locomogédo) de forma independente? - Descricdo das
dificuldades:

- 2. Comunicacao e Interagao:

- Necessidade de Mediacdo na Comunicacdo: O aluno necessita de um apoio constante
para entender instrucdes e se comunicar?

- Interagdo Social: O aluno(a) tem dificuldades em interagir ou compreender regras
sociais?

- 3. Seguranga e Bem-estar:

- O aluno(a) necessita de supervisdo constante para garantir sua seguranca fisica e
emocional?

- Descricao das situagbes em que a seguranga pode ser comprometida:**
- 4. Adaptacdes de Conteudo e Metodologias:

- O aluno(a) precisa de um suporte para adaptar materiais e estratégias pedagdgicas
que possibilitem a compreensao e participacdo em atividades?
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3. Estratégias Pedagogicas Ja Utilizadas e Seus Resultados

Descreva as estratégias que ja foram implementadas pelo professor na tentativa de
promover a inclusao e a autonomia do aluno(a):

- Adaptacao de Conteudo: Modificagdes no conteudo programatico (ex.: uso de materiais
visuais).

- Estratégias de Comunicagao: Uso de Comunicacao Alternativa e Aumentativa (CAA).

- Organizagdo do Ambiente: Alteracdes na disposicao da sala de aula para diminuir
estimulos sensoriais.

- Mediagdo nas Atividades: Ajuda direta do professor ou de outro aluno durante as
atividades.

Mediante todas essas observacdoes € que solicitamos um PROFISSIONAL DE
APOIO [INDIVIDUALIZADO OU COMPARTILHADOQO], durante todo o periodo letivo [OU
DURANTE O PERIODO DE ADAPTACAO]

Justificativa:

Explique brevemente por que a presenca do profissional de apoio € essencial para
garantir o direito a educagao do aluno(a), conforme a LBI:

Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Lei n°® 13.146/2015):

XIII — profissional de apoio escolar: pessoa que exerce atividades de alimentagao, higiene
e locomocgao do estudante com deficiéncia e atua em todas as atividades escolares nas
quais se fizer necessaria, em todos os niveis e modalidades de ensino, em instituicdes
publicas e privadas, excluidas as técnicas ou os procedimentos identificados com
profissdes legalmente estabelecidas;

E em conformidade com o:

DECRETO N° 8.368, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2014

2° Caso seja comprovada a necessidade de apoio as atividades de comunicacgao,
interacao social, locomogao, alimentacéo e cuidados pessoais, a instituicdo de ensino em
que a pessoa com transtorno do espectro autista ou com outra deficiéncia estiver
matriculada disponibilizara acompanhante especializado no contexto escolar, nos termos
do paragrafo unico do art. 3° da Lei n® 12.764, de 2012.

Declaro, para os devidos fins, que as informagdes contidas neste documento séo
verdadeiras e refletem fielmente a realidade observada, estando em conformidade com a
legislagao vigente e com os principios da inclusdo escolar.
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Assinatura da Diretora

Assinatura da Equipe Pedagdgica

Assinatura do(a) Professor(a) Responsavel

Checklist para Identificagdao da Necessidade de Professor de Apoio Escolar
Aspectos Cognitivos e de Comunicagao

( ) O estudante apresenta dificuldade significativa na comunicagao verbal ou ndo verbal?

( ) Ha necessidade de mediacdo para compreensdo de instru¢gdes ou conteudos
escolares?

( ) Realiza atividades da vida diaria (alimentagao, higiene, vestuario).

( ) Tém autonomia em diferentes contextos (sala de aula, recreio, atividades
extracurriculares).

() O estudante utiliza recursos alternativos de comunicagéo (ex: Libras, comunicagao
aumentativa)?

( ) Ha diagndstico de Transtorno do Espectro Autista (TEA) com comprometimento na
interacao social?

( ) Tem dificuldades de aprendizagem em areas especificas?
( ) Ha necessidade de adaptagdes curriculares?

( ) Tem dificuldade de concentracdo e atencao.
(

) Ha necessidade de apoio individualizado para o desenvolvimento de habilidades?
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Locomocgao e Mobilidade
() O estudante tem limitagdes fisicas que dificultam o deslocamento dentro da escola?

( ) Precisa de ajuda para subir escadas, usar cadeira de rodas ou acessar ambientes
escolares?

( ) Harisco de quedas ou acidentes sem supervisao?

Alimentagao

( ) O estudante necessita de auxilio para se alimentar durante o periodo escolar?
( ) Apresenta seletividade alimentar?

( ) Ha uso de sondas, dietas especificas ou restricbes alimentares que exigem
supervisao?

Higiene Pessoal

( ) O estudante precisa de ajuda para ir ao banheiro, trocar fraldas ou realizar higiene
intima?

( ) Ha necessidade de apoio para lavar as maos, escovar os dentes ou outras rotinas de
autocuidado?

Participacao nas Atividades Escolares

( ) Interage com os colegas, professores e demais funcionarios da escola?

( ) O estudante ndo consegue participar de atividades pedagdgicas sem apoio direto?

( ) Ha necessidade de adaptacao constante de materiais ou mediacao individualizada?

() O estudante apresenta comportamentos que exigem supervisdo continua para garantir

segurancga e inclusao?

Documentagao Comprobatoéria

Existe laudo médico que comprove outras comorbidades como: presenga de
deficiéncias (fisica, intelectual, sensorial), transtornos do desenvolvimento (TDAH,
TEA, etc.) e outras condicbes médicas que afetem o aprendizado?

* OQutras condicoes meédicas que afetem o] aprendizado. Cite
quais:

Profissional de apoio:
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E importante ressaltar que o profissional de apoio ndo tem funcdo pedagdgica, mas sim
de auxiliar o aluno em suas necessidades diarias, como higiene, locomogao, alimentacao
e outras atividades que exijam suporte.

Observagao:

A decisdo sobre a necessidade de um profissional de apoio deve ser baseada em uma
avaliacao individualizada e criteriosa, considerando as necessidades especificas de cada
aluno, bem como o objetivo de promover sua autonomia e independéncia.

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes contidas neste documento sao
verdadeiras e refletem fielmente a realidade observada, estando em conformidade com a
legislagao vigente e com os principios da incluséo escolar.

Paranagua, de de
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